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DEISS

INTRODUCAO

APRESENTA(;AO DO PROGRAMA

O Sistema DEISS (Declaracao Eletronica de ISSQN), é uma ferramenta regulamentada pelo Decreto
Municipal n°® 13.185 de 10 de setembro de 2019, desenvolvida pelo Departamento de Informatica
em conjunto com a Divisdo de Fiscalizagdo Tributaria, visando atender as necessidades dos
contribuintes, no cumprimento de suas obrigacdes fiscais perante a Municipalidade.

OBJETIVOS DO PROGRAMA
Emissdo de notas fiscais de servicos, escrituragcdo de servicos prestados e tomados, emissdo da
Declaragao Eletronica do ISSQN e emissao da guia de recolhimento do ISSQN devido.

A QUEM SE DESTINA

Contribuintes prestadores ou tomadores de servigos estabelecidos no municipio de Indaiatuba.

QUANDO UTILIZAR

Quando houver a obrigatoriedade da emissdo de nota fiscal de servigos, conforme art. 71 da Lei
n° 1.284 de 20 de dezembro de 1973 e art. 3° do Decreto n°® 13.185 de 01 de novembro de 2017.

Quando houver a obrigatoriedade da escrituracdo de notas fiscais de servicos prestados e
tomados conforme art. 67 da Lei n° 1.284 de 20 de dezembro de 1973 e art. 1° do Decreto n°
8.648 de 08 de dezembro de 2005.

Quando houver a obrigatoriedade da emissdo da Declaracdo Eletronica do ISSQN conforme art.
69 da Lei n° 1.284 de 20 de dezembro de 1973 (com redacao dada pela Lei Complementar n° 39
de 26 de setembro de 2017) e art. 1° do Decreto n° 13.185 de 01 de novembro de 2017.

CONCEITOS PRELIMINARES
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza: Imposto de competéncia dos Municipio e do
Distrito Federal que tem como fato gerador a prestagdo de servicos.

Nota Fiscal Eletronica de Servigos: Documento fiscal, gerado e armazenado eletronicamente,
para documentar as operacdes de prestagdo de servicos.

Contribuinte: Aquele que tem relacdo pessoal e direta com a situagdo que constitua o respectivo
fato gerador. No caso do ISSQN, contribuinte é o prestador do servico.

Responsavel: Aquele que, sem revestir a condi¢do de contribuinte, tenha obriga¢do decorrente
de disposicdo expressa em lei.

Tomador do Servico: Quem contrata e recebe o servico.
Base de calculo: No caso do ISSQN, é o prego do servico.

Regime de Competéncia: é o que apropria receitas e despesas ao periodo de sua realizacao,
independentemente do efetivo recebimento das receitas ou do pagamento das despesas.

Atividade/Servigco: Servicos constantes e descritos na lista anexa a Lei Complementar n°
116/2003 e Lei Complementar Municipal n® 39/2017.

Imunidade: limitacdo constitucional as competéncias tributarias.

Isengao: dispensa legal, parcial ou total, do pagamento do ISSQN concedida pelo Municipio por
meio de lei.
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Substituicdo Tributaria: consiste em atribuir responsabilidade pelo pagamento do imposto a
uma terceira pessoa que tenha relacdo com o fato gerador da obrigagdo tributaria.

Retencao: Acontece quando o servico é realizado em um local diferente do estabelecimento do
prestador, conforme as exce¢des que sdo previstas na lei. Quando isto ocorrer, o imposto é devido
no local da prestacdo ou no estabelecimento do tomador, e devera ser recolhido pelo tomador,
que é o contratante.

Deducgao: Valores que podem ser deduzidos da base de célculo do imposto, ou seja, afetam o
valor da recolher.

SIGLAS
ISSQN Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
NFS-E Nota Fiscal de Servico Eletronica
SN Simples Nacional

SISTEMA DESKTOP X SISTEMA WEB

As versoes Desktop e Web do sistema DEISS trabalharam em conjunto desde o dia 1° de outubro
de 2017 (data de langamento do sistema DEISS Web). Tudo que foi feito no sistema Desktop foi
refletido no sistema Web e vice-versa.

A versao Desktop nao esta disponivel para download e utilizacdo desde 1° de dezembro de 2017.

SISTEMAS OPERACIONAIS

E recomendado que sejam utilizados os seguintes navegadores para acessar o DEISS Web:

Windows Mac(OS  Linux

NAVEGADORES

E recomendado que sejam utilizados os seguintes navegadores para acessar o DEISS Web:

e ©

Mozilla Firefox Google Chrome Edge

ACESSO

COMO ACESSAR
Acesse pelo link: https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/Deiss/

ou

Acesse o site da Prefeitura de Indaiatuba: https://www.indaiatuba.sp.gov.br/ e siga o
procedimento abaixo:



https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/Deiss/
https://www.indaiatuba.sp.gov.br/

~
J

DEISS

1° passo: clique na opgdo ‘Carta de Servigos ao Usudrio:

s

; Za
m\ﬁ; INDAIA UBA SECRETARIAS IMPRENSA CARTA DE TRANSPARENCIA TURISMO

= PENSANDO EM VOCE
SERVICOS

AO USUARIO
SECRETARIAS IMPREN SA SERVIGOS TRANSPARENCIA TURISMO

2° passo: acesse a guia “Empresa”:

o R

5% INDAIATUBA

L) PENSANDO EM VOCE

Carta de Servicos ao Usuario

Vocé esta em: Pagina Inicial / Carta de Servigos ao Usuario Pesquisar... Q

CIDADAO I EMPRESA I SERVIDOR TURISTA

3° passo: clique em "DEISS":

DEISS

DEISS
Indaiatuba

4° passo: clique no link tarjado de azul:

DEISS Indaiatuba

Fazenda >

Acesso ao Sistema
Rendas Mobilidrias > i . o

A partir do dia 1° de outubro todos os contribuintes prestadores e tomadores de

. servicos poderdo utilizar o sistema DEISS em sua versdo web, no endereco:

Rendas Imobiliarias >

‘ https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/Deiss/
Tesouraria >

O login sera com o CNPJ ou CPF e a mesma senha do sistema anterior.

Planejamento Orcamentario e
Contabilidade > A partir do dia 1° de dezembro a versdo desktop do sistema DEISS sera desativada

completamente.
A=

Apds clicar no link, vocé sera direcionado a pagina de login do DEISSWEB.
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PRIMEIRO ACESSO
Acesso por login e senha para prestadores ou tomadores ja cadastrados no

municipio de Indaiatuba.
Nas imagens abaixo, explicaremos como prestadores de servicos e/ou tomadores, estabelecidos
em Indaiatuba, que tenham concluido o seu cadastro fiscal municipal, fardo o primeiro acesso ao

DEISS, por meio do login e senha.

1° passo: Na tela inicial do sistema DEISS, cliqgue em “esqueci minha senha/primeiro acesso”.

PREFEITURA MUNICIPAL DE
DEISS

INDAIATUBA

Senha de Acesso Certificado digital

CPFCNRJ

"als. Certificado

- =
e Dlgltal@

Senha

Se vocé ja possui cerfificado digital
clique na imagem acima ou faga o
cadastro no link abaixe.

i mi / Entrar
) e Eituar cagasio

2 Prefiitura Municipal de Indaistuba
#Au. Eng. Fabic Rocerto Barnabé. 2800 - M.D. - CEP; 13331-800 - Telefones: (18] 334-9000 / 0800-770-7702
Desenvolviments VWeb: Departamento de Informética (Secretaria Municipal de Administragsc)

2° passo: Digite o CNPJ (se pessoa juridica) ou o CPF (se pessoa fisica) e o e-mail cadastrado. Apos
o preenchimento, clique em “Enviar”.

Solicitar definigdo de nova senha

CPFICNPJ: ATENCAO

Q0000000000100

E-mail S6 devera fazer login com o CPF, o
e :> contribuinte que tiver o cadastro
municipal como auténomo. Os demais
1 Voltar « Enviar casos, inclusive o MEI, devera digitar o

CNPJ.

3° passo: Apos clicar em enviar, e tendo digitado tudo corretamente, aparecerd na tela o seguinte

aviso:




O

DEISS

Redefinir de Senha

Em instantes, vocé recebera um e-mail com instrugdes sobre como redefinir sua senha. Caso o e-mail ndo esteja em
sua caixa de entrada, verifique a pasta de spam ou lixo eletrdnico.
CPFICNPJ:
1111111000122 ]
E-mail:

exemplo@email.com ]

4 \Voltar + Enviar

ATENCAO!

e Caso tenha digitado algum dado incorreto, ou, caso o e-mail digitado ndo seja 0 mesmo
que esta cadastrado no municipio, o sistema exibird a seguinte mensagem de erro:

Seu e-mail ndo esta cadastrado ou sua senha ndo pode ser redefinida por esse sistema.

4° Passo: Apos o correto preenchimento, envio e mensagem de confirmacdo na tela, acesse o e-mail
digitado, abra o link que foi enviado para definicéo de senha.

PREFEITURA MUNICIPAL DE

INDAIATUBA

Definir nova senha de acesso
Prezado contribuinte,

recebemos sua solicitacao para redefinicdo de senha.

Wf no link a seguir para definir uma nova senha:

https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/Deiss/publico
/definir_nova senha.xhtmi?token=eyJhbGciOiJIUzl1NiJ9.eyJpc3MiOiJodHRwOI8vbGYjYWxo
b3N00jgwODAVRGVpc3MviiwiaWFOljoxNTEYN|Q10DY4L CJieHAIOIE IMTI2NTY2NigsinN 1
Yil6InNiYXNzaXNOZW5jaWFAaG90bWFpbC5ib20ifQ.nbDbCwaUFe2Ned04g0iFnclCrm7b
Mss1z5QleE45b-c

nao abra, copie e Cole-0 N3 Darra de enderecos 4o seun

Observagao: Este link é valido por 3 horas, apds esse periodo sera necessario realizar uma nova solicitagao.
Se vocé ndo solicitou a redefinigdo de senha, basta ignorar este e-mail

ATENCAO!

Caso o e-mail ndo esteja na caixa de entrada, verifique a pasta de SPAM ou lixo eletronico.




| DEISS

5° Passo: Ao clicar no link ird abrir a tela de definicGo
de senha. Redefinir Senha

A nova senha devera conter no minimo:
Digite a nova senha:

v’ 6 caracteres; e

v'  Letras e nimeros;
Confirme a nova senha:

Apds o preenchimento, clique em “confirmar”.

, . . L + Confirmar @ Cancelar
6° Passo: Apés a confirmacdo da redefinicdo de senha,

acesse a pdgina de login do DEISS WEB e faca o login
com o CNPJ/CPF e senha definida.

Acesso via certificado digital por prestadores e/ou tomadores cadastrados
no municipio de Indaiatuba

Nas imagens abaixo, explicaremos como prestadores de servicos e/ou tomadores, estabelecidos
em Indaiatuba, que tenham concluido o seu cadastro fiscal municipal, fardo o primeiro acesso ao
DEISS, por meio certificado digital.

1° passo: Na tela inicial do sistema DEISS, clique na imagem do certificado digital.

PREFEITURA MUNICIPAL DE

¥ INDAIATUBA DEISS

Senha de Acesso Certificado digital
CPFICHPY S

vo+ Certificado
o Digital@

Se vocé ja possui cerificado digital
clique na imagem acima ou faca o
cadastro no link abaixo.

Senha

Esqueci minha senha / Entrar

Primeiro acesso

Efetuar cadasiro

2° Passo: Ao clicar, o navegador ird solicitar a selecdo do certificado com o qual deseja fazer login,
selecione o certificado e cliquem em “OK".




| =

S

DEISS

sfeitura Mu . . X gin|l
Selecione um certificado

Selecione um certificado para se autenticar no deiss.indaiatuba.sp.gov.br:443

! Assunto Emissor Serial

Infarmagées do certificado “ Cancelar

i CDFICNB H - 1

3¢ Passo: Digite a senha do Certificado Digital e cligue em "OK", apds, serd aberta a tela inicial do
DEISS WEB do usudrio logado.

Q Lljgl:ln do Token

@afeNet. SafeNet Authentication Client R

Introduza a Senha do token.

Nome do Token:

Senha do token: |

Idioma atual: PT

5 [ |

TT T m R T T T O T T
H 1 radactrn na il akaiva 1

ATENCAO!

e A pessoa juridica que quiser fazer o login no DEISS Web por meio do Certificado Digital,
devera usar o e-CNPJ, ou seja, o Certificado da prépria PJ.

Acesso via certificado digital por tomadores sem cadastro no municipio de

Indaiatuba
Nas imagens abaixo, explicaremos como tomadores de servicos, ndo estabelecidos em

Indaiatuba, e, portanto, sem cadastro no municipio, fardo o primeiro acesso ao DEISS, por meio
certificado digital.

ATENCAO!

e Ao tomador estabelecido em Indaiatuba que ndo tenha o cadastro municipal, ndo seré
possivel realizar o acesso ao DEISS WEB, até que o referido cadastro seja regularizado.

e Ao tomador ndo estabelecido em Indaiatuba, que ndo tenha o e-CNPJ, devera realizar o
cadastro fiscal municipal por meio de processo administrativo.
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1° passo: Na tela inicial do sistema DEISS, clique
Certificado Digital).

PREFEITURA MUNICIPAL DE

¥ INDAIATUBA

em “Efetuar Cadastro” (abaixo da imagem do

DEISS

Senha de Acesso

CPF/CNPJ

[ ]
C ]

Esqueci minha senha / | Enres |
Primeiro acessa e

Efetuar cadastro (—

Certificado digital

Certificado

Digital @

Se vocé j& possui cerificado digital
clique na imagem acima ou faca o
cadastro no link abaixo.

2° Passo: Ao clicar, o navegador ird solicitar a selecdo do certificado com o qual deseja fazer login,

selecione o certificado e cliquem em “OK".

sfeitura Mu i .
Selecione um certificado

Informagées do certificado

t neFioNe.

X gin|l

Selecione um certificado para se autenticar no deiss.indaiatuba.sp.govbrddd

Serial

! Assunte Emissar

0K Cancelar

1

3¢9 Passo: Digite a senha do Certificado Digital e cliqgue em "OK”, apés, serd aberta a tela de Cadastro

de Contribuinte.

v Digite todos os dados corretamente

v" Os campos que contenham '*’ sdo de preenchimento obrigatério
v Confira os dados digitados e conclua o cadastro




DEISS

1

~| Cadastro de Contribuinte I

| Identificagdo

CNPJ*

Razdo Social*

| Localizagdo

CEF

UF=

Municipio®

[—- ] v| ISeIecione

Mimero

Logradouro®

Bairro

Complemento

Telefone

E-mail

‘ @ Limpar H v Concluir

4° Passo: Ap6s concluir o cadastro, serd aberta a tela inicial do DEISS WEB do usudrio logado.

REDEFINICAO DE SENHA

Esquecimento da senha de acesso
1° passo: Na tela inicial do sistema DEISS, clique em “esqueci minha senha/primeiro acesso”.

4

2° passo: Digite o CNPJ (se pessoa juridica) ou o CPF (se pessoa fisica) e o e-mail cadastrado. Apos

Senha de Acesso

CPF/CNPJ

Senha

Certificado digital

Esqueci minha senha /
Primeiro acesso

Se voce ja possui cerificado digital,
clique na imagem acima ou faga o
cadastro no link abaixe.

Efetuar cadastro

o preenchimento, clique em “Enviar”.

Solicitar definicdo de nova senha

CPF/CNPJ:
|OGDDDDDDUDO1DD |
E-mail:

4 Voltar ||| « Enviar ||




‘£ DEISS

3° passo: Apos clicar em enviar, e tendo digitado tudo corretamente, aparecerd na tela o sequinte
aviso:

Redefinir de Senha

Em instantes, vocé recebera um e-mail com instrugdes sobre como redefinir sua senha. Caso o e-mail ndo esteja em
sua caixa de entrada, verifique a pasta de spam ou lixo eletronico.

CPFICNPJ:
1111111000122 ]

E-mail:
exemplo@email.com 1

4 \Voltar v Enviar

ATENCAO!

Caso tenha digitado algum dado incorreto, ou, caso o e-mail digitado ndo seja 0 mesmo

[ ]
que esta cadastrado no municipio, o sistema exibird a seguinte mensagem de erro:

Seu e-mail ndo esti cadastrado ou sua senha nio pode ser redefinida por esse sistema.

4° Passo: Apos o correto preenchimento, envio e mensagem de confirmacdo na tela, acesse o e-mail

digitado, abra o link que foi enviado para definicéo de senha.

R  PREFEITURA MUNICIPAL DE

INDAIATUBA

-

Definir nova senha de acesso

Prezado contribuinte,

recebemos sua solicitacdo para redefinicdo de senha.

-W:e no link a seguir para definir uma nova senha:
https://deiss.indaiatuba.sp gov.br/Deiss/publico

/definir_nova senha xhtmi?token=eyJhbGciOiJIUzl1NiJ9.eyJpc3MiOiJodHRwOI8vbGYjYWxo

b3N0OjgwODAVRGVpc3MviiwiaWFOljioxNTEYNIQ10DY4L CJleHAIOJE 1MTI2NTY2NigsIinN 1

Yil6InNiYXNzaXN0OZW5jaWFAaG90bWFpbC5ib20ifQ nbDbCwaUFe2Ned04g0iFnclCrm7b

Mss1z5QleE45b-c

ole-o na barra de endere ) Seu navegad

nao aora, copie e

Observagao: Este link € valido por 3 horas, apds esse periodo sera necessario realizar uma nova solicitagao.
Se vocé ndo solicitou a redefinicdo de senha, basta ignorar este e-mail

ATENCAO!

Caso o e-mail ndo esteja na caixa de entrada, verifique a pasta de SPAM ou lixo eletronico.




IS

|

DEISS

5° Passo: Ao clicar no link ird abrir a tela de definicGo

de senha.

A nova senha devera conter no minimo:

v’ 6 caracteres; e

v'  Letras e niUmeros;

Apds o preenchimento, clique em “confirmar”.

6° Passo: Apés a confirmacdo da redefinicdo de senha,

Redefinir Senha

Digite a nova senha:

Confirme a nova senha:

+ Confirmar | @ Cancelar

acesse a pdgina de login do DEISS WEB e faca o login
com o CNPJ/CPF e nova senha definida.

Alteracao de senha
1° Passo: Ja logado no DEISS WEB, para alteracdo de senha, posicione o mouse em

cima da opgdo “Responsavel”, apos, selecione a opgdo “Alterar senha”.

DEISS

2021.01.20.0

# Pagina Inicial Responsdvel = Escrituracdo = Guias de Recolhimento = Mota Fiscal Elefrdnica = Ferramentas = @ Sair ‘
________ ———

Pesqguisar Cl

‘ CNPJICPF -

Domicilio Tributario
Eletrdnico Municipal

Dados Responsavel

Alterar Senha

Competéncia
| 05/2022 - |

| Informativos

2° Passo: Digite a senha atual e a nova senha e clique em “Confirmar®.

Alterar Senha

Senha atual

MNova senha

Confirme a nova senha

‘ + Confirmar
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A nova senha deve respeitar as seguintes regras:

v" A nova senha NAO pode ser igual a senha atual;
v" Deve possuir no minimo 6 caracteres, contendo letras e niUmeros;
v" A confirmacdo da senha e a nova senha devem ser iguais.

@ ATENGCAO: o sistema
AL DE difere letras mindsculas de

'UBA DEISS letras maitsculas.

. Senhafraca

Somente letras OU
Somente numeros

Senha atual
Senha boa

| Mova senha

Confirme a nova senha “';h Letras E numeros

Alterar Senha

@ Cancelar | v Confirmar Senhaforte:
) Letras + Nimeros +
© Prefeitura Municipal de Indaiatuba -
berto Bamabé, 2800 - M.D. - CEP: 13331-500 - Tekefones: (15) 3834-0000 / DE00-TTO-TTOZ Caracteres espec|a|s
mante Web: Departamanto de Informatica (Secretaria Municipal da Adm 'mr:;.io‘:
(Ex:1@#$%)

PAGINA INICIAL
Apds o primeiro acesso realizado conforme tdpicos explicados acima, sera exibida
ao usuario a tela inicial do DEISS WEB, contendo as informacdes explicadas nas

imagens abaixo.

Guias de informacoes e procedimentos
Essa parte sera utilizada pelo usuario conforme a necessidade de obtencao de

informacgdes ja registradas anteriormente ou realizacdo de procedimentos, como
por exemplo, emissdo de nota fiscal de servicos eletronica, consulta de notas
fiscais ja emitidas, emissao da Declaragao, entre outros.

A funcionalidade de cada guia sera explicada no decorrer deste manual.

# Pagina Inicial Responsavel = Escrifuracdo + Guias de Recolhimento = Nota Fiscal Elefrdnica = Ferramentas = ¢ Sair




I}

DEISS

=

Campo contendo CPF/CNPJ, Razao Social e Competéncia
Neste campo sdo apresentados o CPF/CNPJ do usuario logado, a respectiva
Razao Social e a competéncia atual.

# Pagina Inicial Responsdvel = Escrituracdo = Guias de Recolhimento = Mota Fiscal Elefrfnica = Ferramentas = ¢ Sair ‘

[ Pesquisar CPFICNPJ |T|| | osmo22 | =

CHPJCPF - Contribuinte Competéncia ‘

= Ferramentas = ¢ Sair

ATENCAO! ——

0572022
Ao fazer o login no DEISS, sempre sera indicado no campo “Competéncia” 052022 IS

a competéncia atual, isto é, o més atual, podendo o usuario realizar a 04/2022
alteracdo de competéncia para visualizagdo ou inclusdo de novas .

. ~ A s . \ 022022
informacdes em competéncias anteriores a atual. C—

1212021
11/2021
1072021

aN)

prestadores
scrituracdo §

Informativos
Neste campo sdo apresentados informativos importantes para os usuarios, como
por exemplo: Novas leis publicadas, atualiza¢des no site, entre outros.

# Pagina Inicial Responsdvel = Escrituragdo = Guias de Recolnimento = MNota Fiscal Eletrdnica = Ferramentas = ¢ Sair

CNPJICPF - Contribuinte Competéncia
| Pesquisar CPFICHPJ | Fol ” Para buscar um contribuinte, & necessario informar seu CPF/CHNPJ. | [U-SF2022 l - |

— | Informativos |

Ocorréncias fiscais
Campo no qual informara qualquer ocorréncia fiscal relativa ao usuario logado,
como por exemplo o reconhecimento de isencao ou imunidade fiscal.

‘ +# Pdgina Inicial Responsdvel = Escrituragio = Guias de Recolhimento = Mota Fiscal Eletrdnica ~ Ferramentas = & Sair |

H CHNPJ/CPF - Contribuinte

Competéncia §
[FPesquisar CPF/CNP |2 | | 06/2022 - |
“ Informativos ||

— “ Ocorméncias Fiscais ||




. DEISS

Orientacoes
Campo destinado a orienta¢des diversas ao contribuinte sobre o DEISS WEB, além
de conter links Uteis para facilitar o acesso do usuario a ferramentas disponiveis.

CNPJICPF - Contribuinte Competéncia
Pesquisar CPF/CHPJ el 0Gr2022 -
Informativos

Ocoméncias Fizcaiz

Orientagdes

DEISS (Declaracao Eletronica do ISSQN)

A escrituracdo fiscal deve ser efetuada até o dia 15 do més subsequente 3 contratacdo dos services de prestadores estabelecidos fora do
municipic de Indaiatuba. Para os servicos confratados de prestadores estabelecides em Indaiatuba, a escrituracdo sera automatica. Para
enquadramentoe das atividades, respeﬂar a Lista de Servicos constante na Lei Complementar Municipal 39/2017.

Empresas optantes do Sistema Integrado de Pagamenio de Impostos e Contribuictes das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte
- SIMPLES MACIOMAL, Lei complemeniar federal 123/2006. devem escriturar normalmentie as notas fiscais de servicos prestados e tomados,
considerande a aliquota definida na Ieglslatfao pertinente ao Simples Macional. Para servicos prestados, registrar a aliquota ao final de todos
o5 lancamentos correspondentes 3 competéncia. Para servicos tomados, registrar a allquuta correspondente para cada lancamento.

Ocoméncias Fiscais:
Campo para utilizacdo do fisco onde serdo passadas ao confribuinte informacdes perinentes a procedimentos & comunicacdes fiscais.

Guias de Recolhimento:

A guia para recolhimento do 1SS deve ser emitida € paga pelo contribuinte até seu vencimento, no dia 15 de cada més ou antes da emissdo
da primeira NFS-e do més subsequente. Quanto ao ISSQMN estimado (Mesa de Bilhar), a partir de 2010, as guias serdo emitidas
aufomaticamente pelo sistema.

Guias em afraso sdo impressas com os acréscimos legais, sendo congiderada até 07 (sele) dias para recolhimento do imposte em atraso,
data do pagamento escolhida pelo confribuinte & impressa na guia de recolhimenfo. O calculo prévio de acréscimos pode ser realizado no
menu "Guias de Recolhimento”, na opgde "Calculo de Juros e Multa", informande o valor original, a data de vencimento e data em que sera
efetuado o pagamento.

Retengdo:

Observar o artige 56, paragrafo 3°, da Lei Municipal 4.447/2003 (AC) e artigo 82 da Lei Complementar Municipal 3%/2017 (NR), legislagdo
pertinente ao CTM - Codige Tributario Municipal. Empresas optantes do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Confribuicdes das
Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES NACIONAL. Lei complementar federal 123/2006, deverdo respeitar condicdo
estabelecida na Resolucde CBSN n® 84/2011, Artigo 27, Inciso |

RESPONSAVEL

Passaremos agora para explicacdo da aba de “Responsavel” e das ferramentas

contidas nela.
I'd

# Pagina Inicial ] Responsavel =] Escrituracas =+ Guias de Recolhimento = Nota Fiscal Elefronica = Ferramentas = ¢ Sair

CNPJCPF - Contribuinte Competéncia
Pesquisar CPF/ICHNPJ B 062022 -

Ao posicionar o cursor do mouse em cima da palavra “responsavel”, sera exibida
a seguinte lista de opc¢des:




Wt DEISS

. o A # Pagina Inicial
e Domicilio Tributario Eletronico *
. . —————— Domicilio Tributario
Municipal; CNPJICPF -{ Eletrinico Municipa
e Dados Responsavel; e PesUSa G pads Responsavel
e Alterar Senha. ’  Aterar Senha

Domicilio Tributario Eletronico Municipal
Ao clicar na opcao “Domicilio Tributario Eletronico Municipal”, sera exibida a

seguinte tela ao usuario:

—{ Domicilio Tributario Eletrénico Municipal Jl

v Mensagem de 30/09/2020 10:15:32

» Mensagem de 18/09/2018 16:33:27

Na imagem, é possivel verificar a existéncia de 2 Mensagens, para leitura, basta
clicar na seta de cor azul, conforme ilustrado abaixo:

—I Domicilio Tributario Eletrénico Municipal Jl

» Mensagem de 18/09/2018 16:33:27

—I Domicilio Tributario Eletrdnico Municipal ]l

Em cumprimento a Legislagdo de 1SSQN, para os Optantes do Simples Macional, Lei Complementar Federal 123/2008, foi
atualizado o Sisterma DEISS, onde os confribuintes optantes do Simples Macienal que ultrapassaram o sublimite, nos termos
do § 1° do artigo 20 da LC 123/2006, na emissdo da Mota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e. informem no campo
"Optante Simples Nacional”, "sim”, & na Declaracdo Eletrénica de Imposto Sobre Servicos, selecionar o campo "sub limite do
Simples Nacional Extrapolado”. para que o Sistema DEISS, libere o valor do 135 prestador com aliquota do municipio para
geragcdo da Guia de Recolhimento.

Data/hora da mensagem: 30/09/2020 10:15:32
Data da ciéncia do contribuinte: 05/10/2020 13:24:15

Usuario ciente: larissabsl -

+ Mensagem de 18/09/2018 16:33:27




DEISS

ATENCAO!

O DEISS informard todas as vezes que houver uma nova mensagem no “Domicilio Tributario
Eletronico Municipal”, e o usuario dara ciéncia apds a leitura. Ficando registrado no DEISS a data
da ciéncia do contribuinte e o usuario ciente.

Data da ciéncia do contribuinte: 03/10/2020 13:24:15

Usuario ciente: larissabs! -

Dados Responsavel
Ao clicar na opcao “"Dados Responsavel”, sera exibida tela conforme ilustracao

abaixo.

Os dados contidos nesta aba sdao os mesmos do cadastro municipal do
contribuinte (se prestador/tomador estabelecido em Indaiatuba), ou, os mesmos
preenchidos pelo contribuinte no momento do primeiro acesso por meio do
certificado digital (se o prestador/tomador estabelecido em outro municipio).

l Contribuinte
Inseriedo Municipal CPFICNPJ Aberura Chave Decam Eletrénica
111.111.1-1 | [oo.oooooo/oooi-00 | |o1/01/2020 | HODODOOUDOX |

MNome/Razdc Social
EMPRESA MANUAL DEISS WEE LTDA |

Mome Fantasia E-mail

MAMUAL DEISS WEB manualdeiss@manualdeiss.com.br |
Localizagio/Atividade
Enderess Bairrgs

RUA ABC, 101 | |cEnTRO |
CEP Cidade Cantadar

13330-070 | |INDAIATUBA | | |

Atlwdades

(1101 GUARDAE ESTACIOMAMENTO DE VEICULOS TERRESTRE AUTOMOTORES, DE AEROMAVES E DE EMBARCACQOES
(155 VARIAWVEL)

1712 - ADMINISTRACAD EM GERAL, INCLUSIVE DE BENS E NEGOCIOS DE TERCEIRCS (158 VARIAVEL)

—l Nota Fiscal de Servigos Eletranica I

Diata de Registro Data Autorizagio M* Processo Ang Processo
[10/01/2020 | [10/01/2020 | [123a5 | [2020 |
NAD AUTORIZOU A EMISSAC DA NOTA FISCAL PELO CONTADOR

E Alterar logotipe @ Excluir logotipe
L

* Dimensées da imagem para o logo: 80 pikels de largura por 100 piels de altura no farmato BMP, PNG ou JPEG com tamanha
maximo de 50 KB




=

DEISS

ATENCAO!

Caso alguma informacdo constante na aba “Responsavel” esteja incorreta ou desatualizada, o
contribuinte, estabelecido em Indaiatuba, devera entrar em contato com a Divisdo de Cadastro
Mobiliario, para que seja realizada correcdo/atualizacdo junto ao cadastro municipal, ndo ha como
corrigir ou atualizar a informacéo diretamente pelo DEISS.

Alteracao/Exclusao de logotipo
Para prestadores de servicos estabelecidos e cadastrados no municipio de

Indaiatuba, ha como incluir, alterar ou excluir o logotipo da empresa para que
este conste na nota fiscal de servicos.

Alteracao/Inclusao
1° Passo: Clique em “alterar logotipo”, para alterar ou incluir logotipo.

Nota Fiscal de Servigos Eletronica

Diata de Registro Data Autorizacde M2 Processo Ano Processo

NAC AUTORIZOU A EMISSA0 DA NOTA FISCAL PELO CONTADOR

Alterar logotipo @ Excluir logotipo

= Dimensdes da imagem para o logo: 20 pixels de largura por 100 pixels de altura no formato BMP, PNG ou JPEG com tamanho
maximo de 50 KB

2° Passo: Clique em “selecione” para selecionar o logotipo.

- : | Alterar lagotipo "
—[ Nota Fiscal de Servicos Elzui
| + Selecione'
Data de R Ano Processo
1101720 '_] 2010
NAO AUT

& Alterar logotipo }[ @ Excluir logotipo ]

* Dimensdes da imagem para o logo: 90 pixels de largura por 100 pixels de altura no formato BMP, PNG ou JPEG com tamanho
maxime de 50 KB

3° Passo: Em seus arquivos, selecione o logotipo para inclusdo/alteracdo e clique
em “abrir”.




ra Municipal de... e Simples Nacional

Logotipo.png

w

me: | Loegotipo.png - | |Tndnsnsarqu'luns it vl

| Abrir | | cancelar |

Ap0s, sera incluido/alterado o logotipo conforme o selecionado pelo usuario.

Exclusao do logotipo
1° Passo: Clique em “Excluir logotipo” para excluir o logotipo.

Diata de Registro Dats Autorizacio M® Frocesso Ano Processo

] 1 ) | || ]

MAQ AUTORIZOU A EMISSAO DA NOTA FISCAL PELO CONTADOR

* Dimensdes da imagem para o logo: 80 pixels de largura por 100 pixels de altura no formato BMP, PNG ou JPEG com tamanho
maxima de 50 KB

2° Passo: Sera exibida mensagem de confirmacdo da exclusdo conforme ilustracdo
abaixo, clique em “continuar” caso deseje confirmar a exclusdo ou “cancelar” caso
deseje desistir da exclusdo do logotipo.

O logotipo da empresa sera excluido. Deseja continuar?

gcomma o caree




DEISS

ATENCAO!

Somente sera aceito logotipos com as seguintes dimensdes da imagem: 90 pixels de largura por
100 pixels de altura no formato BMP, PNG ou JPEG com tamanho méaximo de 50 KB. Ao tentar
incluir/alterar o logotipo que esteja fora do padrdo aceito pelo DEISS, serd exibida a seguinte

mensagem de erro:

: : | Alterar logotipo x
—{ Mota Fiscal de Servigos Elﬂli
+ Selecione
Data de RI Ano Processo
11/01/20 2010
= > B Tipo de arquivo invalido. Pastal xlsx 42.8 x
NAO AUTE KB
"

& Alterar logotipo ” & Excluir logotipo

* Dimensdes da imagem para o logo: 90 pixels de largura per 100 pixels de altura no formato BMP, PNG ou JPEG com tamanho
maximo de 50 KB

Nota fiscal com logotipo

A nota fiscal de servicos emitida por empresa que tenha incluido logotipo
apresentara o logotipo no campo “PRESTADOR DE SERVICOS" conforme

ilustracao abaixo:

SECRETARIA DA FAZENDA/DEPARTAMENTO DE RENDAS MOBILIARIAS
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

Departamento de Informética - DEISS v2022.05.26.0 - Impresso em: O4/08/2022 08:08:51
Nimerc da Mota| Data e Hora de Emissdo |Chave de Verificagdo RPS N° Data deo RPS | NFS-e Substituida
01/09/2022 15:43:35 81/e9/2022 =

PRESTADOR DE SERVICOS
Home/Razdo Social: MANUAL DEISS WEB

Inscrigdo Municipal:

UF: SF CEF: 13345-020

IRITERLIE R A RA RE AE LA A

Logotipo selecionado

Alterar senha

1° Passo: Ja logado no DEISS WEB, para alteragdo de senha, posicione o mouse em

cima da opgdo “Responsdvel”, apos, selecione a opgdo "Alterar senha”.




DEISS

PREFEITURA MUNICIPAL DE

INDAIATUBA

DEISS

2021.01.20.0

# Pagina Inicial Eﬂ = Escrituracdo = Guias de Recolhimento =  Mota Fiscal Eletronica = Ferramentas = ¢ Sair ‘

CNPJICPF -
Pesquisar Cl

Domicilio Tributario
Eletrdnico Municipal

Dados Responsavel

Competéncia
| 0512022 - |

|

2° Passo: Digite a senha atual e a nova senha e clique em “Confirmar”.

Alterar Senha
Senha atual

Mova senha

Confirme a nova senha

+ Confirmar

A nova senha deve respeitar as seguintes regras:

v" A nova senha NAO pode ser igual a senha atual;
v Deve possuir no minimo 6 caracteres, contendo letras e nimeros;
v' A confirmagdo da senha e a nova senha devem ser iguais.

IAL DE

'UBA

Alterar Senha

DEISS

‘Senha atual

l

Nova senha

>

l

Confirme a nova senha

I

=

‘ @ Cancelar " + Confirmar

© Prefeitura Municipal de Indaiatuba

parto Bamabé, 2800 - M.D, - CEF; 13321-500 - Telefones: (19) 3834-3000 / 0B00-TT0-T702

[mento Wab: Departamento de Informatica [

ia Municipal de A¢

/D ATENGAO: o sistema
difere letras minusculas de
letras maiusculas.

( Senhafraca

Somente letras OU
Somente numeros

Senha boa

& Letras E nimeros

\

Letras + Numeros +
Caracteres especiais
(Ex:'@#$%)
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ESCRITURACAO

Passaremos agora para explicacao da aba de "Escrituracao” e das ferramentas
contidas nela. ¥

# Pdgina Inicial Responsavel = | Escrituragio = | Guias de Recolhimento = Mota Fiscal Eletronica = Ferramentas = ¢ Sair

CMNPJCPF - Contribuinte Competéncia
Pesquisar CPFICHMPJ sl ner2022 b

Ao posicionar o cursor do mouse em cima da palavra “Escrituragdo”, sera exibida
a seguinte lista de opgodes:

Escrituracdo » Guias de Recolh

Importacdo de Dados »

e Importacao de Dados;

Livro Fiscal »

e Livro Fiscal;

Servicos Prestados

e Servicos Prestados;

e Servicos Tomados; e Servicos Tomados [

Declaracao Eletrénica de

e Declaracdo Eletronica de Imposto Sobre
Imposto Sobre Servicos [
»

Servigos.

L_L._JLJ_JL LRl

Importacao de Dados
Ao posicionar o cursor na opcao “Importacao de dados”, sera exibida a seguinte

lista de opcoes:

Escrituracdo » Guias de Recolhimento » Nota Fiscal Ele

e Escrituracdo  gerada | Importacio de Dados »
em outro sistema

Sied

Escrituracao Gerada em
QOutros Sistemas L

Livro Fiscal »

Servicos Prestados

QUANDO DEVO USAR A ESCRITURACAO GERADA
EM OUTROS SISTEMAS?

Quando o usuario faz a utilizacdo de sistema proprio para emissdo e escrituragcao
de notas fiscais de servigos, isto é, um sistema Web Service, devera importar os
dados de escrituracao gerados no sistema Web Service para o DEISS WEB.




W0 DEISS

Ao clicar em “Escrituragcdo Gerada em outros Sistemas”, sera exibida a seguinte
tela:

# Pagina Inicial Responsavel = Escrituracio = Guias de Recolhimento =+ Mota Fiscal Eletrénica * Ferramentas = & Sair ‘

CNPJ/CPF - Contribuinte Competéncia ‘

’ ] iﬂ ] 09/2022 -

~{ Importagdo de Escrituragdo Gerada em Outros Sistemas ]l

Competéncia CPFICNPJ

l | |

[ & Selecione o arquivo I # Importar @ Cancelar ‘

Notas Fiscais de Servigos Eletrdnicas de Prestadores de Indaiatuba ndo precisam ser escrituradas

Erros ‘

Linha

Codigo

do Ermo Campo Problema Correcdo

N30 ha dados para serem exibidos.

1° Passo: Clique em “+Selecione o arquivo”:

F & Selecione o arquivo I # Importar @ Cancelar ‘

Notas Fiscais de Servigos Eletronicas de Prestadores de Indaiatuba ndo precisam ser escrituradas

Erros ‘

Linha

Codigo

do Ero Campo Problema Corregio

Mao ha dados para serem exibidos.

2° Passo: Selecione o arquivo (é possivel selecionar e importar mais de um arquivo)

~I Importagdo de Escrituragio Gerada em Qutros Sistemas ]l

Competéncia CPFICNPJ
0972022 | | |

“ 4 Selecione o arguivo “ 2 Importar ” @ Cancelar ‘

L
\’\A Teste deiss.ixt 12 Bytes x

3° Passo: Clique em “Importar” para enviar o arquivo, ou em “Cancelar” caso queira

cancelar a importagao.
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Livro Fiscal
Ao posicionar o cursor na opgao “Importacao de dados”, sera exibida a seguinte

lista de opgoes:

Esu‘iturqg"o » Guias de Recolhimento * Nota Fiscal E

Importacao de Dados »

e Notas escrituradas;
e Termo de Abertura/Encerramento.

Livro Fiscal * I INotas Escrituradas

Servicos Prestados Termo de

Abertura/Encerramento

Servicos Tomados

Declaracéo Eletrénica de
Imposto Sobre Servicos
»

Notas Escrituradas
Clicando nesta opgdo o usuario podera consultar as notas escrituradas como

Prestador ou Tomador de determinada competéncia.

1° Passo: Selecione o tipo de escrituracdo que deseja consultas:

~| Impressdo de Livro Fiscal |

Escrituracéo Competéncia Pagina Inicial
ISERVI{;OS PRESTADOS ] - | 10912022 | 1

|
SERVICOS PRESTADOS

SERVICOS TOMADOS

] ‘ " Confirmar

& Prefeitura Municipal de Indaiatuba
berto Bamabé, 2.800 - M.D. - CEP: 13321-200 - Telefones: (19) 3824-2000 / 0800-770-7702
nvolvimanto Web: Departamenteo de Informatica {Secretaria Municipal de Mministragﬁoj

2° Passo: Confirme a competéncia que deseja consultar:

~| Impressao de Livro Fiscal |

Escrituracdo Competéncia Fagina Inicial [

| SERVICOS PRESTADOS | | Ingjggzz _| [_] + Confirmar
|

SERVICOS PRESTADOS

SERVICOS TOMADOS

& Prefeitura Municipal de Indaiatuba
berto Bamabé, 2 800 - M.D. - CEP: 13331-200 - Telefones: (18) 3824-2000 / 0800-770-7702
nvolvimanto Web: Departamenteo de Informatica {Secretaria Municipal de Mministragﬁoj

ATENCAO!

N&o é possivel digitar a competéncia no campo "Competéncia”, para altera-la o usuario devera
selecionar a competéncia que deseja no campo “Competéncia” ao lado das informacdes
CNPJ/CPF — Contribuinte, conforme imagens abaixo:
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CNPJICPF - Contribuinte Competénci

[ ! g | E 002022 | = |

072022

- L 0612022
Escrituracao Competéncia  Pdgina Inicial
[SERVICOSFRESTADOS | 7| [z ] | ] e ﬁ
0412022

032022
0212022

3° Passo: Insira o numero da pdgina inicial:

Escrituracdo Competéncia Pagina Inicial -
[SERVIGOS PRESTADOS | =] [os2022 ] [ LTS

4° Passo: Cligue em “Confirmar” e aguarde enquanto o DEISS processa a
informacgao:

Carregando...

Apés carregar a informagdo, sera aberta tela contendo a Escrituracéo Fiscal da
competéncia selecionada, esse documento poderd ser salvo ou impresso, conforme
ilustracao:
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= livro_fiscal.pdf

Caso ndo seja possivel visualizar o arquivo acima, faga download clicando no botdo: 4 Download

Termo de Abertura/Encerramento
Ferramenta disponibilizada para contribuintes que fazer a impressao do livro
fiscal, e, portanto, necessitam do Termo de Abertura ou Encerramento.

Ao clicar na opcao ‘Termo de Abertura/Encerramento sera apresentada a
seguinte tela:

Termo de Abertura ou Encerramento

Termo de Abertura/Encerramento

Selecione v

Ano: Modelo 01 / Ordem:

Este livro da Prefeitura Municipal de Indaiatuba, que contém notas numeradas eletrénicamente do N°
ao N° servird/serviu para Registro de Motas Fiscais de | Selecione -

+ Confirmar

1° Passo: Informe se o Termo ird abrir ou encerrar o periodo:

Termo de Abertura ou Encerramento

Termo de Abertura/Encerramento

| Selecione x |
Selecione

Termo de Abertura

m:

Termo de Encerramento iatu
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2° Passo: Preencha os demais campos e clique em ‘Confirmar”:

~{ Termo de Abertura ou Encerramento |

Termo de Abertura/Encerramento
{TEI'ITIO de Encerramento v

ane: (2021 Modelo 01 / Ordem:

ao N servira/serviu para Registro de Notas Fiscais de (Ser\riqus Prestiados -

Servicos Prestados

selecionada, conforme ilustracao:

Este livro da Prefeitura Municioal de Indaiatuba, que contém notas numeradas eletrénicamente do N°

CNPJICPF Nome

| 00.000.000/0001-00 | | EMPRESA MANUAL DEISS WEB LTDA

— 23 14410 271,17 1005 3 9 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-/

23 14411 136.00 1005 3 47 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480¢-/

23 14412 95,00 1005 3 33 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-

23 14413 77,50 1005 3 27 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-

Relagdo de _ 23 | 14414 108,50 | 1005 | 3.5 38 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-|

. ~ 23 14415 1.160,00 1005 3.5200000000 40,8300000000 |11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-/
escrituragoes

23 14416 370,00 1005 35 13.0 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-

23 14417 350,00 1005 3 12,3 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-/

23 14418 160,00 1005 3.5 5,6 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-

— 23 14419 210,76 1005 3, 74 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-

_

Base de cdlculo mal.[ 61.694,53 ] Total de imposto escriturado: [z.m.ss

a:| 61.694,53

2.171,59

Ao clicar em “Servigos Prestados” o DEISS exibira tela com para inclusdo de nova
escrituracao ou consulta de todas as escrituracdes ja realizadas na competéncia

[~
L
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e QUANDO DEVO INCLUIR ESCRITURACAO DE SERVICOS
PRESTADOS?

e Prestador de servicos de Indaiatuba: Quando o contribuinte for
prestador de servigos estabelecido e cadastrado em Indaiatuba, ndao ha
necessidade de inclusdo de escrituracdo de servigcos prestados, uma vez
que a escrituracdao de servicos prestados € gerada automaticamente
quando uma nota fiscal de servigos é emitida, vejamos o exemplo abaixo:

A empresa ficticia "MANUAL DEISS WEB LTDA" emitiu em 01/08/2022 a nota
fiscal de servicos eletronica n° 4943, conforme Consulta de Nota Fiscal
Eletrénica:

| Consulta Nota Fiscal Eletronica ‘

Prestador do Servigo

CCMI/CNPJ/CPF Nome
00.000.000/0001-00 EMPRESA MANUAL DEISS WEB LTDA

Tomador do Servigo

CNPJ/CPF Nome/Razdo Social
| 999.999.999-99 PESSOA FISICA

Nota Fiscal Eletronica de Servigo

Numero da NFS-e Data da NFS-e NFS-e Substituida

4943 | 01/08/2022

Numero do RPS Data do RPS RPS Substituido

Valor da NFS-e Deducdo Materiais Valor do Imposto

RS 498.00 RS 0.00 | RS 9,96

Situacao Exigibilidade do ISS Municipio de Incidéncia do Imposto

NORMAL | EXIGIVEL INDAIATUBA

Atividade Aliguota Descricdo da Atividade

1303 2,0000000000 FOTOGRAFIA E CINEMATOGRAFIA, INCLUSIVE REVELACAO, AMPLIACAO, COPIA, REPR(
10 v (1 de 5) P 2)3 L4 )05] [eed (o]

NFS-e | rps | ' | ‘ »
r— DATA NFS-e re—y DATA RPS VALOR NFS-e ABAT. | IMPOSTO TOMADOR SITUACAO

ST Gl s 2 2 ; 0,00, 9,9500000000, 990.999.995.90 | NORMAL

Apds a emissdo, ao selecionar no DEISS WEB a opg¢éo “Escrituracdo” > “Servicos
Prestados”, percebeu que a escrituracdo da referida nota fiscal ja tinha sido
realizada automaticamente, contendo as mesmas informacées informadas no
documento fiscal emitido.
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Escriturar Servigos Prestados

Prestador
CNPJICPF Nome
00.000.000/0001-00 EMPRESA MANUAL DEISS WEB LTDA

Tipo de Documento Escriturado

Tipo de Documento®

SELECIONE w
{1 de 3) 1234|323 e || ®i 10
N® TOMADOR .
DIA VALOR ATIV. £ IMPOSTO SITUAGAO PROTOC
01 @ 498,00 1303 2,0000000000 9,9600000000 | 999.999.999-99 Normal

e Prestador de servicos estabelecido em outro municipio: Quando um
prestador de servicos estabelecido em outro municipio, prestar um servigo
do qual ele é o responsavel pelo recolhimento e o ISSQN for devido para
Indaiatuba, observando as regras da legislacdo federal e municipal, o
prestador devera realizar o acesso ao DEISS WEB, conforme o passo a
passo do "Primeiro Acesso” ja explicado neste manual, incluir escrituracao
de servicos prestados (de acordo com a nota fiscal ja emitida por ele),
emitir a Declaracao do ISS e gerar a guia para recolhimento. Mas, vamos
por parte? Explicaremos primeiro como realizar a inclusao de uma
escrituracao de servigos prestados, conforme exemplo abaixo:

A empresa ficticia "ABC construcbes” estd estabelecida em outro municipio e
prestou servicos de construcdo civil em Indaiatuba para tomador, pessoa fisica,
estabelecido em Indaiatuba; como, conforme legislacGdo do municipio de
Indaiatuba, a pessoa fisica nGo tem obrigagdo de reter o imposto devido, neste caso
a ABC Construgoes devera escriturar no sistema DEISS os servicos prestados para
conseguir recolher o ISSON devido.

Vamos resumir a situacdo na ilustracGo abaixo:
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—
; Prestou servigos
: em Indaiatuba O ABC Construgdes é a responsavel
1 | > % pelo recolhimento do ISSQN
devido a Indaiatuba
mmuilala)
ABC Pessoa fisica
CONSTRUGCOES

Escrituracdo » Guias de Re

Importacdo de Dados »

Acessar o DEISS WEB Incluir de escrituragao

Livro Fiscal »

Servicos Prestados

Apds realizar o primeiro acesso ao DEISS, clicou em “Escrituracdo>Servicos
Prestados”:

1° Passo: Selecione o tipo de documento a ser escriturado:

CNPJICPF - Contribuinte Competéncia
[ 00.000.000/0001-00 | 2 IABC CONSTRU(;E)ES ] 09/2022 -
Inscrito ne Simples Nacional Inscrito na Nota Fiscal Eletronica

~{ Escriturar Servigos Prestados I

| Prestador
CNPJICPF Nome
| 00.000.000/0001-00 | |ABC CONSTRUCOES

| Tipo de Documento Escriturado

Tipo de Documento™

[SELECIONE -
SELECIONE

NOTAFISCAL DE SERVICO
RECIBO PROVISORIO DE SERVICO (RPS)

> e 10 »

I‘—] SITUAGAO PROTOCOLO DECLARAGAQ

| Sem dados para exibir.

2° Passo: Apos selecionar o tipo de documento serd habilitado outros campos para
preenchimento.

No exemplo que estamos narrando, qual seja, da ABC Construgbes, os campos
devem ser preenchidos com as mesmas informagbes contidas na nota fiscal de
servicos emitida pelo prestador.
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Tiﬁ de Documento Escriturado I

Tipe de Documento®
[NOTA FISCAL DE SERVICO -

CMNFPJ/CPF Mome/Razdo Social

[ ] J
| Nota Fiscal '

Data e Atividade ]

Competéncia Dia Atividade*

09/2022 D [—SELECIONE -
Local de Incidéncia do Imﬁs‘m

UF* Municipio®

[~ ~ | [sELECIONE | =
Local de Renl'%”o do Senriso ]
Pais Municipio®

UF*
SELECIONE - - ~ | |SELECIONE -~
_Detalhes do Servigo ‘

Mota Fiscal Mota Final Nota Substituida Situacéo

[ ) [ ] [ ] [Setecione |z
Exigibilidade do IS5 MN® do Processo

| SELECIONE u [ ]

Opiante Simples Maci | Regi E: ial de Tributacdo
[—SELECIONE - SELECIONE -

1SS Retido Valor da Mota Aliquota Deducio Valor do ISS
[sececiove =) | ) —

3° Passo: Preencher os campos conforme nota fiscal de servigos emitida:

Dados do tomador CNPJ/CPF Nome/Raz&o Social
| 123.456.789-10 | | LAURA DE OLIVEIRA

e ——————————————

= Data da
Data e Atividade L
Competéncia Dia Atividade*® emissdo da
SELECIONE u NFS-e e
| A atividade
Local de Incidéncia d —
UF* Municipil 606: APLICACACAOQ DE TATUAGENS, PIERCINGS E CONGENERES.: : .

SELEQ 7: SERVICO RELATIVOS A ENGENHARIA, ARQUITETURA GECL:Z:GI%.
701: ENGENHARIA, AGRONOMIA, AGRIMENSURA, ARQUITETURA, G

R R R CAC IV R T DA 0L SUBEMIY

4 703: ELABORACAQ DE PLANOS DIRETORES, ESTUDOS DE VIABILID

Local de Realizagdo

Pais
SFI FCIONF
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[ Local de Incidéncia do Imposto
o UF* Municipio®
UF e Municipio de 5P| | [SELECIONE -
incidéncia do ISSQN | HEp ’ 5
Local de Reali
: IGUAPE
Pais ]
UF e Municipio da SELE - ILHA COMPRIDA
realizacao do servico ILHA SOLTEIRA —
Detalhes do Sef ILHABELA
‘ Nota Fiscal [ R -
Local de Realizagao do Servigo J
Pais UF= Municipio®
SELECIONE El" ‘ | INDAIATUBA H

l Detalhes do Servigo

Informar o nimero da

Exigibilidade do 1SS

Nota Fiscal Nota Final Nota Substituida Situacdo NFS-e e a situacao.

12 12 SELECIONE I

[ ] [ ] I I [ u Caso a situagdo da

Exigibilidade do 1SS SELECIONE ! Nota seja

[SELECIONE ] NorwaL / 'SUBSTITUTA'

informar no campo

Optante Simples Nacional Regime Especial de Tributagdo | CANCELADA , L, p

[SELECIONE ‘ " SELECIONE SUBSTITUTA Nota substituida’ o
. SUBSTITUIDA numero da nota

1SS Retido Valor da Nota Aliguota substituida.

F 1 | F 1

[SELECIONE

=

ISENCAD

EXPORTACAQ

IMUNIDADE

EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAQ JUDICIAL

i —

EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO

PREENCHIMENTO DO CAMPO
"EXIGIBILIDADE"

Vamos explicar cada opg¢do deste
campo mais detalhadamente.

T —=

|

e Qual opcao preencher no campo exigibilidade?

e Exigivel: Este é, na maioria das vezes, a opcao correta a ser selecionada,
ela somente nao sera selecionada quando o prestador se enquadrar em

uma das outras opcdes deste campo;

e Isencao: Esta opcao devera ser preenchida quando o prestador ou a obra
possuir algum tipo de isencdo no municipio de Indaiatuba. E importante
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ressaltar que a isencao é sempre decorrente de lei (conforme art. 176 do
Cédigo Tributario Nacional), portanto, ao selecionar essa opg¢do o
prestador devera informar qual o nimero do processo administrativo que

efetivou a isen¢do (quando ndo concedida em carater geral).
Exigibilidade do 135 W% do Processo
ISENCAO v | [12342022 |

e Exportacao: Esta opcdo devera ser preenchida quando houve a
exportacao do servico, isto é, quando uma empresa brasileira prestou
servicos para clientes no exterior e o resultado dos servi¢cos se der no
exterior, nesses casos, ndo havera incidéncia do ISSQN (conforme inciso |,
art. 2° da Lei Complementar n°® 116/2003).

¢ Imunidade: Esta opgdo devera ser preenchida quando o prestador estiver
enquadrado em uma das hipéteses previstas no inciso VI, art. 150 da
Constituicao Federal de 1988.

e Exigibilidade suspensa por decisdao judicial: Esta opcao devera ser
preenchida quando o prestador possuir processo judicial do qual houve a
decisdo por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos, devera ser
preenchido também o campo “N° do Processo”.

Exigibilidade do IS5 M® do Processo
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAO JUDICIAL v | 12345675910/2020| |

o Exigibilidade suspensa por processo administrativo: Esta opcao devera
ser preenchida quando o prestador possuir processo administrativo do
qual houve a decisao por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos,

devera ser preenchido também o campo “N° do Processo”.
Exigibilidade do 155 M° do Processo
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO | » | | 123412020

Regime Especial de Tributacio

|SELECIONE t|

i ' PREENCHIMENTO DO
MICROEMPRESA MUNICIPAL .

1 | CAMPO "REGIME ESPECIAL

2 ESTIMATIVA -

1 b DE TRIBUTACAQO”
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS

] COOPERATIVA [
MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)

I MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ME EPP) [[

T ——

Para que as opgoes do campo “Regime Especial de Tributagdo” sejam exibidas, é
necessario que o usuario selecione a opgao “SIM” no campo “"Optante Simples
Nacional”, conforme ilustracao abaixo:
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Cptante Simples Macional Regime Especial de Tributacdo
SIM - | SELECIONE |;]
/% Retido VEIE | SELECIONE ’
SELECIONE hd MICROEMPRESA MUNICIPAL
ESTIMATIVA -
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS 0
COOPERATIVA [
N° MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI}
VALOR ATIV. f . . |
MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENQ PORTE (ME EPF)

Caso o campo “Optante Simples Nacional” seja preenchido com “Nao”, ndo sera
habilitada opcao para selecdo do Regime Especial de Tributagao:

Cptante Simples Macional Regime Especial de Tributacdo
NAC -
ISS Retido Valor da Nota Aliquota Deducio Valor do ISS
Nﬁ'\OJ ~ | [120,00 ¢ (0,0 | \
Informe Para ndo optantes o o
, reencha o
se havera do SN, a aliquota or O valor de ISS
. . valor de A
retengao Informe o sera preenchida deducs sera calculado
. eaucao, se H
do |SSQN valor do automaticamente deducao, automaticamente
servico houver.

0 Quando devo informar valores no campo “Deducao”?

O campo “deducao” é de preenchimento obrigatério em qualquer caso, seja
preenchido com valor igual a zero ou nao, porém, sé é permitido deduzir da base
de calculo do ISSQN o valor dos materiais fornecidos pelo prestador de servicos
nos itens 7.02 e 7.05 da Lista de Servicos que integra a Lei Complementar
Municipal n°® 39/2017.

Portanto, o prestador dos servi¢os enquadrados nos subitens 7.02 e 7.05, podera
informar o valor dos materiais utilizados na obra para dedugao da base de calculo
do ISSQN.

Entretanto, ndo basta somente informar o valor de deducao, é preciso, também,
entrar com Processo Administrativo junto ao municipio de Indaiatuba a fim de
que o valor informado seja apurado por um Auditor Fiscal Tributario.

Neste manual, manteremos o foco em relagdo ao preenchimento de cada campo
no DEISS WEB, mas vocé pode consultar o procedimento de Abatimento de
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materiais em PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES disponivel no site da
Prefeitura de Indaiatuba.

4° Passo: Apos preencher todos os campos, confirme se as informacbes estdo
corretas, e clique em “Salvar”:

ISS Retido Valor da Nota Aliquota Deducdo Valor do 1SS
Co— C— C—

Mdel) | 14l wa | | o w0 [0%
Ne TOMADOR . .
DIA | [~ | VALOR | ATIL | % | IMPOSTO SITUAGAO PROTOCOLO DECLARAGAO
Sem dados para exibir.
< »
| 1 de 1) ol o |l o | [ORE I
- | @ Salvar ‘ ‘ & Analitico ‘ ‘ + Exportar ‘

Escrituracao de Servicos Prestados Analitico
E possivel visualizar e salvar e escrituracdo fiscal de forma analitica, basta

selecionar a competéncia que deseja e ao final da relacdo das escrituracdes de

servicos prestados clicar em “Analitico”.

(105 o« @2]1e)5]) (o ]le] (0w |
N° TOMADOR .

DIA [_] VALOR ATIV. % IMPOSTO SITUACAO PROTOC
01 4943 498,00 | 1303 2,0000000000 9,9500000000 | 999.999.999-99 Normal
0 4944 | 139.08545 | 2101 5,0000000000 | 4.026,8990000000 | 999.999.999-99 Normal
02 4945 301,50 | 1303 2,0000000000 6,0300000000 | 999.999.999-99 Normal
02 4946 122111,71 21 5,0000000000 | 3.476,9430000000 | 999.999.999-99 Normal
03 4947 358,25 | 1303 2,0000000000 7,1250000000 | 999.999.999-99 Normal
03 4948 71.329.11 211 5,0000000000 | 2.048,2725000000 | 999.999.999-99 Normal
04 4949 23550 | 1303 2,0000000000 4, 7100000000 | 999.999.999-99 Normal
04 4950 61.203.,79 | 211 5,0000000000 | 1.747.4530000000 | 999.999.999-99 Normal
05 4951 267,75 | 1303 2,0000000000 5,3550000000 | 999.999.999-99 Normal
05 4952 | 109.062,76 | 2101 5,0000000000 | 3.241,3465000000 | 999.999.999-99 Normal

4 »

| 005 sl co) BCIEIEIE] (o)lo]) 0wl |

‘ B Salvar ‘ 2 Analitico H + Exportar ‘ ‘

Apos clica em analitico, sera exibida tela para download ou impressdo da
escrituragao:
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| [ E———— R e e

Wema Fincain Escriurads Prastader
PRASIS THEELIAG 6 AOTASE 05 PROTESTCG 06 AETRAS & TTLACE 6 ADAKTUA

7 PR G

Caso ndo seja possivel visualizar o arquivo acima, faga download clicando no botdo:) 4 Download

A escrituracdo de servicos prestados analitica sera exibida conforme imagem
abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

SEF - daF /DEREM - Depar de Rendas DataHora: 231062022 14:49:20

Notas Fiscais Escrituradas Prestador
CCM:000.000-0CPF/CNP.J: 00.000.000/0001-00 - MANUAL DEISS WEB

3 INCIBENCIA ATIViD. %  VALORNF _ IMPOSTO TOMADOR |
26082022 14908 14008 NFSE N EXIGIVEL INDAIATUBA 1005 35200 43499 15,31
260082022 14909 14909 NFSE N EXIGIVEL INDAIATUBA 1005 35200 13536 476
QUANTIDADE DE NOTAS: 2
[BASE DE CALCULO TOTAL: R$ 570,35 VALOR TOTAL DO IMPOSTO RS 20,07
[BASE DE CALCULO RS 570,35 VALOR TOTAL DO IMPOSTO DEVIDO EM R$ 20,07

Exportar Escrituracao de servigos prestados
E possivel exportar a escrituracdo de servicos prestados, basta selecionar a

competéncia que deseja e ao final da relagdo das escrituracbes de servigos
prestados clicar em “Exportar”
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189 | o BEEEE) (o] s
N* TOMADOR "
DIA m VALOR ATIV. % IMPOSTO SITUACAQ PROTOC
i3] 4943 498 00 1303 2,0000000000 9,96500000000 999 999 999-99 MNaormal
1] 4944 139.085,46 2101 5,0000000000 4.026,3990000000 999 999 999-99 MNormal
02 4945 301,50 1303 2,0000000000 6,0300000000 999.999,999-99 Mormal
02 4946 122111, 71 2101 5,0000000000 3.476,9430000000 999 999 999-99 MNormal
03 4947 356,25 1303 2,0000000000 7,1250000000 999 999 999-99 Mormal
03 4948 71.329,11 2101 5,0000000000 2.048,2725000000 999.999,999-99 Mormal
04 4949 235,50 1303 2,0000000000 4 7100000000 999 999 999-99 Normal
04 4950 61.203,79 2101 5,0000000000 1.747,4530000000 999 999 999-99 Mormal
05 4951 267,75 1303 2,0000000000 5,3550000000 999 999 999-99 Normal
05 4952 109.062,76 2101 5,0000000000 3.241,3465000000 999 999 999-99 Normal
1 »

| den ||« MZEIEE (o)) @ |
B Salvar & Analitico li Exportar ! ‘

Apos clica em ‘Exportar’, sera feito o download do arquivo em formato txt:

deiss_sscrituracao_prest..txt o~

1] Pe00e00a00808 123457 |MANLAL DELSS HES P|202208 20120801 1303] 2, Goceoanage | 943] 4043 |FSE 458, 00], 209,961 3520508 3526509 22 | 09863399898 ONSUATOR
2| aeenaR0RRea | 1234567 |MNLAL DELSS HES [p|202208 20220801 2001, Booeoannae | o4 49ud VFSE| 139085, 55547, 4] de2e, 0] 1 3520508 3520508 22 | 32933399998 | CONSUATOR

8 IMPORTANTE!

O leiaute de Escrituracao esta disponivel no DEISS WEB para download e consulta,
basta seguir as instru¢des abaixo:

1° passo: Posicione o cursor do mouse em “Ferramentas” e clique em “Leiaute
Escrituragcéo”:

Ferramentas » O Sair

Leiaute RPS (NFS-E)

Ambiente de
Homologacao

Serd exibida as sequintes opcoes para download ou consulta:
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Leiaute de Escrituragéo

= Leiaute de Escrituragio de Outros Documentos (v1.0.0.0.0 - 06/02/2019)
= Leiaute de Escrituragdo de Motas Fiscais (v2.0.0.3.2 - 31/110/2018)

Para escritura-;('ies de competéncias anteriores a 09/2018, utilize esta versdo do leiaute:
+ Leiaute de Escrituragio de Notas Fiscais (v1.2.5 - 1212/2017)

Clique na op¢do que desejar, no caso da escrituracdo de servicos prestados “Leiaute
de Escrituracdo de Notas Fiscais (v2.0.0.3.2 — 31/10/2018)" e serd disponibilizado o
arquivo para impressé@o ou download:

1176 — 100% + B o

Prefeitura Municipal de Indaiatuba

Secretaria da Fazenda
Departamento de Rendas Mobiliarias
Departamento de Informatica

Leiaute de Importagao de Escrituragdo para o Sistema DEISS
Vers@o 1.2.5 - 12/112/2017

O leiaute devera ser apresentado em dois arquivos no formato texto - TXT, padrdo de
codificagao UTF-8 (sem BOM), contendo apenas caracteres da tabela ASCII, com no
maximo 50 (cinquenta) registros por arquivo. Um arquive devera conter as informagdes
sobre os servigos prestados, e o outro arquivo sobre os servigos tomados. As notas
emitidas para pessoas fisicas que estiverem em sequéncia e possuirem o mesmo valor,
podem ser informadas em lote, utilizando o nimero da nota inicial e da nota final, o CPF
devera ser informado da seguinte forma: 00099999999999. As notas emitidas para
pessoa juridica devem ser langadas uma a uma e o campo “Nota fiscal final” devera
conter o mesmo nimero que o campo “Nota fiscal inicial”. Todos os registros devem
conter no final de cada linha do arquivo digital, os caracteres “CR" (Carriage Return) e
“LF” (Line Feed) correspondentes a “retorno do carro” e “salto de linha".

Alteracao de aliquota
Para contribuintes optantes pelo Simples Nacional, o DEISS disponibiliza a opcao

“Alterar Aliquota” na escrituracao dos servicos prestados.

Essa ferramenta possibilita que, apds o calculo da aliquota efetiva, na forma do
art. 18 da Lei Complementar 123/2006, o contribuinte consiga corrigir as
aliquotas escrituradas para que o valor de ISSQN calculado no DEISS corresponda
ao mesmo valor devido junto ao Simples Nacional, em cada competéncia.

Sendo assim, o contribuinte que deseja alterar a aliquota escriturada devera
seguir o procedimento ilustrado abaixo:

1° Passo: Ao final da relacdo de escrituragao, clique em “Alterar Aliquota”:




23 14410 27117 | 1005 | 3,5200000000 9.5500000000 |11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-2400-480¢-|
23 14411 136,000 | 1005 3,5200000000 4,7900000000 | 11.111.111/0001-11 Momal | 4bc1119e-8400-480c-|
23 14412 9500 | 1005 3,5200000000 3,3400000000 |11.111.111/0001-11 MNormal 4bc1119e-8400-480c¢-|
23 14413 77,50 | 1005 3,5200000000 2,7300000000 | 11.111.111/0001-11 Normal | 4bc1119e-2400-480c-
23 14414 108,50 | 1005 3,5200000000 3,8200000000 | 11.111.111/0001-11 Normal 4bci1119e-8400-480c-|
23 14415 | 1.160,00 | 1005 | 3,5200000000 | 408300000000 |11.111.111/0001-11 Normal | 4bc1119e-3400-480¢-|
23 14418 370,000 | 1005 3,5200000000 | 13,0200000000 |11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-|
23 14417 350,00 | 1005 3,5200000000 | 123200000000 |11.111.111/0001-11 Mormal | 4bc1119e-8400-480¢-|
23 14418 160,00 | 1005 3,5200000000 56300000000 | 11.111.111/0001-11 Normal 4bc1119e-8400-480c-|
23 14419 210,76 | 1005 3,5200000000 74200000000 |11.111.111/0001-11 Normal | ; 19e-8400-480c-|

de 26)

Sera exibida a seguinte tela:

Alterar Aliquota

Atividade: | 1005: AGENCIAMENTO, CORRETAGEM OU INTERMEDIACAC DE BENS MOVEIS QU IM-']
Aliquota:

4

Quando o prestador possuir mais de uma atividade cadastrada, devera selecionar
a atividade da qual deseja alterar a aliquota escriturada:

Alterar Aliquota x

Alividade: [1005: AGENCIAMENTO, CORRETAGEM OU INTERMEDIACAQ DE BENS MOVEIS OU IM

1005: AGENCIAMENTO, CORRETAGEM OU INTERMEDIACAO DE BENS MOVEIS OU I
1701: ASSESSORIAE CONSULTORIA DE QUALQUER NATUREZA, NAO CONTIDA EM
1712: ADMINISTRACAD EM GERAL. INCLUSIVE DE BENS E NEGOCIOS DE TERCEIRO
1720: CONSULTORIA E ASSESSORIA ECONOMICA QU FINANCEIRA: ISS VARIAVEL

« I 4

A\ ATENCAO!

Nao é possivel alterar a aliquota de todas as atividades de um sé vez, a alteracao
é feita selecionando uma atividade por vez.
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2° Passo: Selecionar a atividade e informar a aliquota correta de acordo com o
calculo do Simples Nacional:

1 Alterar Aliquota 4
g Atividade: |[1005: AGENCIAMENTO, CORRETAGEM QU INTERMEDIACAC DE BENS MOVEIS OU IMJ +
Aliguota: 21234567391

18

. | « Confirmar
24 1

24 | 1 »
.l

8 IMPORTANTE!
O DEISS aceita o preenchimento de até dez casas decimais ap0s a virgula.
3° Passo: Clicar em confirmar

Alterar Aliquota ®

Afividade: | 1005 AGENCIAMENTO, CORRETAGEM COU INTERMEDIACAO DE BENS MOVEIS OU |
Aliquota:  |2,1234567891

-

" Confirmar

Pronto! Apds confirmar a alteragdo, as aliquotas para a atividade selecionada
foram alteradas.

DEISS 2022.05.26.0

Aliguota atualizada!
U q

x Fechar

0 ApOs a alteracdo da aliquota, é necessario realizar mais algum
procedimento?

ApOs realizar a correcao/alteracdo da aliquota escriturada, é necessario que o
contribuinte confirme se o valor total de ISSQN escriturado esta batendo com o
devido no Simples Nacional, para isso, o contribuinte pode conferir a soma do
valor de ISSQN devido para Indaiatuba na escrituragdo do DEISS:
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Quantidade de Escrituragdes: | 2

Base de cdlculo total: | 61.694,53

(1 de 26) 23 )|405)6|7(8]9]|10 e || »i 10

B Salvar & Analitico + Exportar Iterar Aliquota

Total de imposto escriturado: 2.171,59

Base de calculo Indaiatuba: | 61.694,53 Total de imposto devido em Indaiatuba: 2.171,59

Confirmado os valores, o contribuinte devera seguir com um dos procedimentos
abaixo:

Escrituracao até 08/2018: Nessa época ainda ndo havia a obrigatoriedade da
emissdao da Declaracdo do ISS, sendo assim, ndo é necessario a realizacdo de
outro procedimento além da alteracdo da aliquota na escrituracao.

Escrituracao a partir de 09/2018:

Alteracao da aliquota realizada antes da emissao da Declaracao de ISS:
Nesse caso, onde o contribuinte realizou a correcdo da aliquota
escriturada antes de emitir a Declaracdo do ISSQN no DEISS, sera realizado
o procedimento padrdo, qual seja, a emissdo, até o dia 15, da Declaragdo
Eletronica de ISS, conforme Decreto 13.185/2017. O DEISS preenchera
automaticamente os campos da declaracado conforme os valores
escriturados.

Alteracao da aliquota realizada apos a emissao da Declaracao do ISS:
Nesse caso, onde o contribuinte realizou a correcdo da aliquota
escriturada apos emitir a Declaragdo do ISSQN no DEISS, sera necessario
emitir a Declaracao Retificadora para a competéncia, a fim de que o valor
declarado no DEISS corresponda ao mesmo escriturado. Para esse
procedimento, o contribuinte devera seguir as instru¢cbes de Declaracao
Eletronica do ISS presentes nesse manual.

0 QUANDO DEVO INCLUIR ESCRITURACAO DE SERVICOS

TOMADOS?

Prestador de Indaiatuba - Tomador de Indaiatuba: Nos casos em que
tanto o prestador quanto o tomador dos servigos forem estabelecidos e
cadastrados em Indaiatuba, a escrituracao do servico tomado é feita de
forma automatica a partir da emissao da nota fiscal de servicos pelo
prestador.
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Prestador de outro municipio - Tomador de Indaiatuba: Todas as notas
fiscais de servicos emitidas por prestadores estabelecidos em outro
municipio a tomadores, pessoa juridica, estabelecidos em Indaiatuba
devem ser escrituradas, seja o ISSQN devido para Indaiatuba ou nao.
Prestador de outro municipio - Tomador de outro municipio - ISSQN
devido a Indaiatuba: Nos casos em que tanto o prestador quanto o
tomador de servigos estiverem estabelecidos em outro municipio, porém,
de acordo com a regras de incidéncia do art. 3° da Lei Complementar n°
116/2003, o ISSQN for devido a Indaiatuba, a nota fiscal de servicos devera
ser escriturada pelo tomador quando este for o responsavel pela retencéo
e recolhimento do imposto.

Prestador de outro municipio - Tomador pessoa fisica, produtores
rurais ou microempreendedores individuais - MEI de Indaiatuba:
Nesses casos a responsabilidade pela escrituragdo da nota fiscal de
servicos, declaracao e recolhimento do ISS sao do prestador, ndo sendo o
tomador de servi¢os obrigado a escrituragdo da referida nota.

Inclusao de nova escrituracao de Servicos Tomados

1° Passo: Selecione o tipo de documento a ser escriturado:

Tipo de Documento Escriturado

Tipo de Documento®
SELECIONE b

na

®

_} L
NOTAFISCAL DE SERVICO
¢ 1 PREENCHIMENTO DO CAMPO

RECIBO DE PAGAMENTO DE AUTONOMO (RPA)

RECIBO PROVISORIO DE SERVICO (RPS) |
INVOICE k Vamos explicar cada opgao
|

OUTRO DOCUMENTO

“TIPO DE DOCUMENTQO"

deste campo mais
detalhadamente.

Qual opcao selecionar no campo “Tipo de
Documento™?

Selecione opgao de acordo com o documento fiscal fornecido pelo prestador de

servigos.
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Nota fiscal de Servicos: Documento de existéncia digital, gerado e
armazenado eletronicamente pela prefeitura para documentar as
operagdes de prestacao de servicos.

Recibo de pagamento de autonomo (RPA): Documento emitido pelo
prestador de servigos pessoa fisica nacional ou estrangeiro, com ou sem
inscricao municipal.

Recibo Provisério de Servigos (RPS): Documento autorizado pelo Fisco
e fornecido pelo contribuinte ao tomador do servigo contendo os dados
de uma prestacao de servicos que deverao ser informados ou transmitidos
posteriormente ao Fisco Municipal quando ndo for possivel a geragao
imediata da respectiva NFS-e.

Invoice: Documento usado para faturar servicos prestados ou tomados, e
produtos comprados ou vendidos no exterior.

Outro documento: Opcao para os casos em que nao se enquadre em
nenhuma outra opgao o documento a ser escriturado.

Inclusao de escrituracao de Nota Fiscal de Servico

1° Passo: Selecione o tipo de documento:

Tipo de Documento Escriturado

\ Tipo de Documento®

NOTAFISCAL DE SERVICO v

2° Passo: Preencha as informacées do Prestador:

Prestador

Tipo de Pessoa® CNPJICPF Nome/Razdo Socia
P. JURIDICA v 00.000.000/0001-00 PRESTADOR DOS SERVICOS LTDA
Para  prestador do |, .
exterior 0 sistema Tipo de Pessoa® CNPJICPF Nome/Razdo Socia
desabilita o campo | |EXTERIR = EMPRESA DO EXTERIOR

CNPJ/CPF
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3° Passo: Preencha as informagbes contidas na nota fiscal:

[ Nota Fiscal

= Data da
[ Data e Atividade L
Competéncia Dia Atividade*® emissdo da
| SELECIONE - NFS-e e
i ..
- 1 o atividade
l Local de Incidéncia dql . o o g mm o — e e e e <

re
Municipil  606: APLICACACAQ DE TATUAGENS, PIERCINGS E CONGEMNERES.: £

UF*
[~ = [ S
SELEC SERVILU RELATIVUS A ENGENAARIA, ARUUNTETURA, GEULUGIA

L

701: ENGENHARIA, AGRONOMIA, AGRIMENSURA, ARQUITETURA, GI

R X Lo D TR CAC, PRI DR 0L SUDEMEY

[ Local de Realizagdo

F‘:I_s - 4 703: ELABORACAQ DE PLANOS DIRETORES, ESTUDOS DE VIABILID
[ Local de Incidéncia do Imposto
o UF* Municipio®
UF e Municipio de SP ~ | [SELECIONE

incidéncia do ISSQN -

e | 2

. IGUAPE
FPais |
UF e Municipio da <= toone | ILHACOMPRIDA
realizacdo do servico ILHA SOLTEIRA

LLHABELA O
4 NotaFiscal | (NDAITUBA s s
LS

Local de Realizagao do Servigo

Pais UF= Municipio®

SELECIONE - |sp - lINDAIATUBA i

[ Detalhes do Servigo Informar o nimero da
Nota Fiscal Nota Final Nota Substituida Situacdo NFS-e e a situacao.
12 12 SELECIONE |
[ ] [ ] [ ] [ H Caso a situagdo da
Exigibilidade do 133 SELECIONE _ Nota seja
| SELECIONE NORMAL / 'SUBSTITUTA'
inf
Optante Simples Nacional Regime Especial de Tributagio CANCELADA lm ormar no. callm;’)o
4 b
| SELECIONE g [scLecione SUBSTITUTA Nota substituida’ o
_ ' 1 SUBSTITUIDA 1 numero da nota
1SS Retido Valor da Nofa Aliquota substituida.
P T TP | | ——
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Exigibilidade do ISS

SELECIONE -

EXIGIVEL

PREENCHIMENTO DO CAMPO

[
ISENCAO ( "EXIGIBILIDADE”
X
4 EXPORTACAO s Vamos explicar cada opcéo deste
4 IMUNIDADE - .
' B i campo mais detalhadamente.
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAQ JUDICIAL [
ﬂ EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO |
L

Q Qual opcgao preencher no campo exigibilidade?

Exigivel: Este €, na maioria das vezes, a opgdo correta a ser selecionada,
ela somente ndo sera selecionada quando o prestador se enquadrar em

uma das outras opcoes deste campo;

Isencao: Esta opgdo devera ser preenchida quando o prestador ou a obra
possuir algum tipo de isencdo no municipio de Indaiatuba. E importante
ressaltar que a isencdo é sempre decorrente de lei (conforme art. 176 do
Cddigo Tributario Nacional), portanto, ao selecionar essa opcao o
prestador devera informar qual o nUmero do processo administrativo que

efetivou a isencdo (quando nao concedida em carater geral).
Exigibilidade do 1S5 W°® do Processo
ISENCAQ v | [12342022 |

Exportacao: Esta opcdo devera ser preenchida quando houve a
exportagdo do servico, isto €, quando uma empresa brasileira prestou
servicos para clientes no exterior e o resultado dos servicos se der no
exterior, nesses casos, nao havera incidéncia do ISSQN (conforme inciso |,
art. 2° da Lei Complementar n° 116/2003).

Imunidade: Esta op¢ao devera ser preenchida quando o prestador estiver
enquadrado em uma das hipoteses previstas no inciso VI, art. 150 da
Constituicao Federal de 1988.

Exigibilidade suspensa por decisao judicial: Esta op¢do devera ser
preenchida quando o prestador possuir processo judicial do qual houve a
decisao por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos, devera ser
preenchido também o campo “N° do Processo”.

Exigibilidade do |55 M do Processo
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAO JUDICIAL o | 12345678910/2020| |

Exigibilidade suspensa por processo administrativo: Esta opcao devera
ser preenchida quando o prestador possuir processo administrativo do
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qual houve a decisao por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos,
devera ser preenchido também o campo “"N° do Processo”.

Exigibilidade do 1S5 MN® do Processo
[EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO | hd ] [ 123412020

Regime Especial de Tributacdo

[SELECIONE -

PREENCHIMENTO DO
CAMPO “REGIME ESPECIAL
DE TRIBUTACAQ"

MICROEMPRESA MUNICIPAL
ESTIMATIVA
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS

COOPERATIVA
MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)
MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ME EPP)

Para que as opg¢des do campo “Regime Especial de Tributagdo” sejam exibidas, é
necessario que o usuario selecione a opcao “SIM” no campo “Optante Simples
Nacional”, conforme ilustracao abaixo:

Optante Simples Nacional Regime Especial de Tributacio

[gm }v] [SELECIONE H
1SS Retido Valor ,

[selecioNe | »| [ | MICROEMPRESAMUNICIPAL

ESTIMATIVA 1

SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS

COOPERATIVA

N® MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (ME1)
VALOR | ATIV. i
D MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENQ PORTE (ME EPP)

Caso o campo “Optante Simples Nacional” seja preenchido com “N&o”, ndo sera
habilitada opcao para selecao do Regime Especial de Tributacao:

Optante Simples Nacional Regime Especial de Tributacio

[Nﬁo ]-‘ SELECIONE

IS5 Retido Valor da Nota Aliquota Deducdo Valor do 1SS
[NAOJ ]v| [120,00 ] :::l:::::: _ \
Informe Para ndo optantes o o

, reencha o
se havera do SN, a aliquota or d O valor de ISS
. : valor de 5
retencio Informe o sera preenchida dedues seré calculado
. educao, se i
do ISSQN valor do automaticamente deducao, automaticamente
servico houver.
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Q Quando devo informar valores no campo “Deducio”?

O campo “"deducao” é de preenchimento obrigatério em qualquer caso, seja
preenchido com valor igual a zero ou nao, porém, sé é permitido deduzir da base
de calculo do ISSQN o valor dos materiais fornecidos pelo prestador de servicos
nos itens 7.02 e 7.05 da Lista de Servicos que integra a Lei Complementar
Municipal n°® 39/2017.

Portanto, o prestador dos servigos enquadrados nos subitens 7.02 e 7.05, podera
informar o valor dos materiais utilizados na obra para deducao da base de calculo
do ISSQN.

Entretanto, ndo basta somente informar o valor de deducéo, é preciso, também,
entrar com Processo Administrativo junto ao municipio de Indaiatuba a fim de
que o valor informado seja apurado por um Auditor Fiscal Tributario.

Neste manual, manteremos o foco em relacdo ao preenchimento de cada campo
no DEISS WEB, mas vocé pode consultar o procedimento de Abatimento de
materiais em PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES disponivel no site da
Prefeitura de Indaiatuba.

4° Passo: Apos preencher todos os campos, confirme se as informagbes estao
corretas, e clique em “Salvar”:

ISS Retido Valor da Nota Aliquota Deducdo Valor do 1SS
NAC » | [120,00 [d

{(1de1) 10 w
N° TOMADOR . .
DIA VALOR | ATIV. | % | IMPOSTO SITUACAO PROTOCOLO DECLARACAO
Sem dados para exibir.
4
(1de1) 10 w

‘ B Salvar & Analitico &+ Exportar

Inclusao de escrituracao de RPA
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o . . ,
1° Passo: Selecione o tlpO de l Tipo de Documento Escriturado

documento e informe o n° Tipo de Documento® N° RPA*

do RPA: > [RECIBODE PAGAMENTO DE AUTONOMO (RPA) ]v] [123

2° Passo: Preencha as informagbes do prestador:

[ Prestador
Tipo de Pessoa®™ CPF* N MIF/RNE
[P. FISICA ] - ] [999.999.99&99
Mome*

l LARISSA DEISS WEB

UF* Municipio*® Pais
[sp | v‘ | AGUAS DE LINDOIA ] v‘ | BRASIL = ‘
Tipo de Bairro Bairro (nome sem abreviaches)
[Dl ] - ‘ [JARDM ]
Tipo de Logradouro® Logradouro {nome sem abreviaches)™ Nimero
[RUA |~ ] [BORBOLETA
120
Complemento CEP

[ | 00000000 |

Caso o prestador seja estrangeiro o DEISS desabilitara o preenchimento de alguns
campos:

l Prestador l

Tipo de Pessoa* CPF* A" e NIFRNE
[ESTRANGEIRO ] -] 9999999999999¢

Nome*
[PESSOA DO EXTERIOR

\ UF* Municipio® Pais

Tipo de Bairro Bairro (nome sem abreviacdes)
Tipo de Logradouro® Logradouro (nome sem abreviaches)* Numero
Complemento CEP

3° Passo: Preencha as informacées conforme as informadas no RPA:




.
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I Local de Incidéncia do Imposto

UF*

Municipio*

|sP

| - ‘ | INDAIATUBA

I Local de Realizagao do Servigo

—

UF e Municipio da
Incidéncia do Imposto

UF* Municipio® UF e Municipio da
[sc |~ ‘ [AGROLANDM | N .
realizagdo do servigo
[ Servigo

Competéncia

08/2022

Atividade™

B

Data do documento

—

Servigo prestado

[100?: AGENCIAMENTO DE NOTICIAS: 2.00%

B3

Valor do Servico®

| 800,00

INSS®

Aligquota®

/

/

Preencher o campo “Valor
do servi¢co”, os demais
campos sdo preenchidos
automaticamente

Caso o prestador ndo tenha informado os valos a preencher nestes
campos, o tomador devera solicitar a informacgédo junto ao prestador.
Ressaltamos que, por se tratarem de tributos de competéncia da
Unido, o municipio ndo se manifesta em rela¢do aos valores que
devem ser preenchidos nestes campos.

O preenchimento dos campos
INSS e IR deverd ser
preenchido conforme o
informado pelo prestador.

4° Passo: Apos preencher todos os campos, confirme se as informacbes estao
corretas, e clique em “Salvar”:

{1 de 1) - e [ =i 10 »
N® PRESTADOR " .
DIA D VALOR | ATIV. % IMPOSTO SITUACAC PROTOCOLO DECLARACAQO
Sem dados para exibir.
1 »
I {1 de 1) - «a [ =i 10 » ‘

—) ‘ ® Salvar H ®  Novo ‘

| & Analitico H + Exportar
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Inclusao de escrituracao de RPS

1° Passo: Selecione o tipo de documento:

\’ I Tipo de Documento Escriturado

Tipo de Documento®
[RECIBO PROVISORIO DE SERVICO (RFS) ] - ‘

2° Passo: Preencha as informacées do prestador:

I Identificagao do Prestador do Servigo

Tipo de Pessoa® CNPJ/CPF* Inscricdo Municipal
[P. JURIDICA ] v] [oo_noa_nnamum-oo ] [

MNome/Razdo Social®
| PRESTADOR DOS SERVICOS |

Caso o prestador seja estrangeiro o DEISS desabilitara o preenchimento de alguns
campos:

I Identificagdo do Prestador do Servigo

Tipo de Pessoa® CNPRJICPF* Inzcricdo Municipal
[EXTEHIGR v‘ 09999999999999

Mome/Razdo Social*
[ FRESTADOR DOS SERVICOS

3° Passo: Preencha os demais campos conforme as informagées contidas no Recibo

I Declaragdo da Prestagdo do Servigo

NUmero* Série*

[123 | f1 |
Competéncia Dia* Status®

[102022 | [ﬂ] [NORMAL ] - ]

l Identificagdo da Prestagdo do Servigo

Item Lista Servico™
[104: ELABORACAQ DE PROGRAMAS DE COMPUTADORES INCLUSIVE DE JOGOS ELETRONICOS, INDEPEN DENTEI| - J

CNAE Codigo NBS

I | | )
/ /

Os campos ‘CNAE’ e ‘Cddigo NBS’ ndo sdo de preenchimento obrigatério
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Local de Incidéncia do Imposto

UF*

Informar o Municipio

Municipio* // A
~ THNETTE de incidéncia do ISS

Exigibilidade do I1S5*

SELECIONE - |

EXIGIVEL '

NAO INCIDENCIA PREENCHIMENTO DO CAMPO
ISENCAO ) "EXIGIBILIDADE"
EXPORTACAD

IMUNIDADE Vamos explicar cada opcéo deste

EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAQ JUDICIAL
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMIMISTRATIVO

campo mais detalhadamente.

0 Qual opcgao preencher no campo exigibilidade?

Exigivel: Este € na maioria das vezes, a opcao correta a ser selecionada,
ela somente ndo sera selecionada quando o prestador se enquadrar em

uma das outras opcoes deste campo;

Isencao: Esta opgdo devera ser preenchida quando o prestador ou a obra
possuir algum tipo de isencdo no municipio de Indaiatuba. E importante
ressaltar que a isencdo é sempre decorrente de lei (conforme art. 176 do
Cddigo Tributario Nacional), portanto, ao selecionar essa opcao o
prestador devera informar qual o nimero do processo administrativo que

efetivou a isencao (quando ndo concedida em carater geral).
Exigibilidade do 1S5 M® do Processo
ISENCAO v | [12342022 |

Exportacao: Esta opcdo devera ser preenchida quando houve a
exportagao do servico, isto €, quando uma empresa brasileira prestou
servicos para clientes no exterior e o resultado dos servicos se der no
exterior, nesses casos, nao havera incidéncia do ISSQN (conforme inciso |,
art. 2° da Lei Complementar n® 116/2003).

Imunidade: Esta opgao devera ser preenchida quando o prestador estiver
enquadrado em uma das hipoteses previstas no inciso VI, art. 150 da
Constituicdao Federal de 1988.

Exigibilidade suspensa por decisao judicial: Esta op¢do devera ser
preenchida quando o prestador possuir processo judicial do qual houve a
decisdo por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos, devera ser
preenchido também o campo “N° do Processo”.
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Exigibilidade do |55 M® do Processo
[EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAD JUDICIAL | - ] l 12345678910/2020| ]

e Exigibilidade suspensa por processo administrativo: Esta opcao devera
ser preenchida quando o prestador possuir processo administrativo do
qual houve a decisao por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos,

devera ser preenchido também o campo “"N° do Processo”.

Exigibilidade do 155 M® do Processo
[EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO | hd ] [ 123412020

Regime Especial de Tributacdo

SELECIOMNE -

PREENCHIMENTO DO
CAMPO “REGIME ESPECIAL
DE TRIBUTACAQ"

MICROEMPRESA MUNICIPAL
ESTIMATIVA
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS

COOPERATIVA
MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)
MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ME EPP)

Para que as opg¢des do campo “Regime Especial de Tributagdo” sejam exibidas, é
necessario que o usuario selecione a opcao “SIM” no campo “Optante Simples
Nacional”, conforme ilustracao abaixo:

Optante Simples Nacional Regime Especial de Tributacio

[sim | » | [sELecionE H

[sElecioNE | »| [ | MICROEMPRESAMUNICIPAL '
ESTIMATIVA 1
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS -
COOPERATIVA

— MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)
e MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ME EPP)

Caso o campo “Optante Simples Nacional” seja preenchido com “N&o”, ndo sera
habilitada opcao para selecao do Regime Especial de Tributagao:

Cptante Simples Macional Regime Especial de Tributacio
NAC ]v‘ SELECIONE

/
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IS5 Retido* Responsdvel pela Retencio Incentivo Fiscal®
EL | = | [TomaDOR v | |NAD -
Informe se Informe quem sera responsavel Informe se ha
havera pela retencao incentivo fiscal
retencao (tomador/intermediario)
do ISSQN
Valor do Servico* Aliguota* Deductes*
100,00 0.00
inf Para ndo optantes Preencha o
nforme o .
do SN, a aliquota valor de
valor do . . ~
. sera preenchida deducéo, se
servico .
automaticamente houver.

0 Quando devo informar valores no campo “Deducao”?

O campo “"deducao” é de preenchimento obrigatorio em qualquer caso, seja
preenchido com valor igual a zero ou nao, porém, sé é permitido deduzir da base
de calculo do ISSQN o valor dos materiais fornecidos pelo prestador de servicos
nos itens 7.02 e 7.05 da Lista de Servicos que integra a Lei Complementar
Municipal n°® 39/2017.

Portanto, o prestador dos servicos enquadrados nos subitens 7.02 e 7.05, podera
informar o valor dos materiais utilizados na obra para deducao da base de calculo
do ISSQN.

Entretanto, ndo basta somente informar o valor de deducao, € preciso, também,
entrar com Processo Administrativo junto ao municipio de Indaiatuba a fim de
que o valor informado seja apurado por um Auditor Fiscal Tributario.

Neste manual, manteremos o foco em relacdo ao preenchimento de cada campo
no DEISS WEB, mas vocé pode consultar o procedimento de Abatimento de
materiais em PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES disponivel no site da
Prefeitura de Indaiatuba.




431 DEISS

Valor PIS* Valor COFINS™® Valor INSS* Valor IR*

Valor CSLL® Outras Retencdes® Total Tributos™® Valor 155*

Campos ‘Valor PIS’, ‘Valor COFINS’, ‘Valor INSS’, ‘Valor IR’, ‘Valor CSLL’,
‘Outra Retencoes’ e ‘Total Tributos’: Deverdao ser preenchidos conforme
informacdes preenchidas no RPS pelo prestador dos servigos.

Caso o prestador ndo tenha informado os valos a preencher nestes campos, o tomador devera solicitar a
informacdo junto ao prestador. Ressaltamos que, por ser tratarem de tributos de competéncia da Unido,
0 municipio ndo se manifesta em relagdo aos valores que devem ser preenchidos nestes campos.

Campo ‘Valor ISS’: Preencher conforme o informado pelo prestador ou com o
valor de ISS devido.

Desc. Incondicionado® Desc. Condicionado® Informar os valores de desconto

— | incondicionado ou condicionado.

0 Quando devo informar valores nos campos ‘Desc.
Incondicionado’ e ‘Desc. Condicionado’?

Ambos os campos sdo de preenchimento obrigatério em qualquer caso, seja
preenchido com valor igual a zero ou ndo; nos casos em que o valor a ser
preenchido é maior que zero, o contribuinte devera observar as diferencas entre
os dois casos:

e Desconto Incondicionado: Desconto que nao depende ou nao esta
sujeito a qualquer tipo de condicao, restricao ou limitacao.

e Desconto Condicionado: Desconto que é dependente e esta sujeito a
condicao futura.

Local da Prestagédo do Servigo Informar o
Pais UF* Municipio®* Municipio
5P v AREIAS v ~ onde os

servigos foram
prestados
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Discriminacéo do Servigo®
SERVICOS DE PROG RAMA(_];\O._.

1974 caracteres disponiveis.
\—y Descrever os servigos que foram tomados
I ldentificagdo do Intermediario do Servigo
Tipo de Pessoa CMPJICPF Inscricdo Municipal
[PJURIDICA | = ‘ [ 00.000.000/0000-01 | | |

Nome/Razdo Social
[ INTERMEDIARIO

Preencher as informag&es do
intermediario do servigo, se

UF Municipio

s | | [INDAIATUBA H houver
I Detalhamento Especifico da Construgao Civil Estes campos podem ser
N° matricula CEI N° da ART | preenchidos nos casos de

[ ] [ ] notas fiscais de servigos
de construcdo civil

4° Passo: Apos preencher todos os campos, confirme se as informacées estdo
corretas, e clique em “Salvar”:

(1 de 1) - «d [ [ 10 »
N° PRESTADOR . .
DIA D VALOR ATIV. % IMPOSTO SITUAGCAO PROTOCOLO DECLARACAO
Sem dados para exibir.
1 »
I {1 de 1) - «a [ =i 10 » ‘
— ‘ B Salvar H O Noveo ‘ | & Analitico ‘ | 4 Exportar ‘

Inclusao de escrituracao de Invoice

1° Passo: Selecione o tipo e
informe o n° do documento: : .
Tipo de Documento® N° Invoice*

—_— [IN\JOICE ] -‘ 123

I Tipo de Documento Escriturado
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U1
00

2° Passo: Preencha as informacées do prestador:

l Prestador

Tipo de Pessoa™ N° MIF/RNE
1234

Mome/Razdo Social*
IPRESTADOR ESTRANGEIRO ]

Pais Endereco no Exterior*
[ AUSTRALIA ] ~ | [aBDCE |

3¢ Passo: Informe o Local de incidéncia do Imposto e Realizagdo do servico:

[ Local de Incidéncia do Imposto

UF* Municipio®
s | »| [INDAIATUBA =

l Local de Realizagdo do Servigo

UF* Municipio®
[sp | ~ | [iNDalATUBA ] -

8 IMPORTANTE!

Quando um servigo foi prestado por prestador do exterior, havera a incidéncia
do ISSQN no local do estabelecimento do tomador ou intermediario do servico,
conforme dispde o inciso |, art. 3° da Lei Complementar n° 116/2003.

4° Passo: Preencha as informacbes conforme documento:

[ Servigo

Competéncia Dia
[102022 | [1 |

Atividade*
I103: PROCESSAMENTO, ARMAZENAMENTO OU HOSPEDAGEM DE DADOS, TEXTOS, IMAGENS, VIDEOS, PAGINAS, A] - |

Valor do Servico* Aliquota* Valor |155*

2.000,00

A Aliquota e o valor do ISS
serdo calculados e preenchidos

automaticamente pelo DEISS

4° Passo: Apos preencher todos os campos, confirme se as informacgées estdo
corretas, e clique em “Salvar”:
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DIA VALOR | ATIV.

Sem dados para exibir

) B savar

%

(1 de 1)

IMPOSTO

(1 de 1)

10 »
PRESTADOR .
EEEEEEE— SITUACAC
10 »
O Novo

Escrituracao de Servicos Tomados Analitico

PROTOCOLO DECLARAGAOD

& Analitico * Exportar

E possivel visualizar e salvar e escrituracao fiscal de forma analitica, basta
selecionar a competéncia que deseja e ao final da relacdo das escrituraces de

servigos prestados clicar em “Analitico”.

N®
DIA VALOR | ATIV.
17 210922 27252 105

20 28722 625,86 1719

(1 de 1)

%

2,9000000000

0,0000000000

{1de 1)

B Salvar

7,9030800000

0,0000000000

|Z| 10 ~

PRESTADOR

IMPOSTO

00.000.000/0001-00

00.000.000/0001-00
=

OB Novo

SITUAGAOD PROTOCOLO
Norma 93dd3382-8546-4517-t
Normal 93dd3382-8546-4517-1

4

& Analitico # Exportar

Apos clica em analitico, sera exibida tela para download ou impressdo da

escrituracao:

= analitico.pdf

Caso ndo seja possivel visualizar o arquivo acima, faga download clicando no botio:

4 Download
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A escrituragdo de servicos tomados analitica sera exibida conforme imagem

abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA
SEF - Secretaria da Fazenda/DEREM - Departamento de Rendas

DataHora:

OSM02022 14:41:31

Notas Fiscais Escrituradas Tomador

CCM: 000.000-0 CPF/CNPJ: 00.000.000,/0001-00 - MANUAL DEISS WEB

[DATAWF ~ NF NFFINAL SERIE SIT. EXIGIBILIDADE INCIDENCIA ATIVID. % VALORNF  IMPOSTO PRESTADOR
2000872022 28722 20722 NFSE N EXIGIVEL INDAIATUBA 1719 0,0000 625,86 0,00

1700502022 20822 210922 E N EXIGIVEL SA0 PAULO 105 29000 7252 7.90
'QUANTIDADE DE NOTAS: 2

[BASE DE CALCULO TOTAL: RS 898,38 VALOR TOTAL DO IMPOSTO R$7.90

[BASE DE CALCULD RS 0,00 VALOR TOTAL DO IMPOSTO DEVIDO EM RS 0,00

Exportar Escrituracao de servicos prestados

E possivel exportar a escrituracdo de servicos tomados, basta selecionar a
competéncia que deseja e ao final da relagdo das escrituracbes de servigos

prestados clicar em “Exportar”

(1 de 1) 3 10~
N PRESTADOR .

DIA VALOR | ATIV. Yo IMPOSTO P —— SITUACAD PROTOCOLO
17 210822 272 52 105 2,9000000000 7,9030800000 MNormal 93dd3382-8546-4517-L
20 28722 625,86 1719 0,0000000000 | 0,0000000000 Normal 93ddB382-8546-4517-t
b

(1 de 1) 10 v

B Salvar & Novo & Analitico + Exportar

o o . , Lo .
" Apos clica em ‘Exportar’, sera feito o download do arquivo em formato

txt:

|J deiss_sscrituracao_prest..txt ~

1] PeaoeenannR0a 1234567 MNLAL DELSS HES|P|202268 0220801 1303] 2, oo 003 4043 |FSE 458, 00], 809,961 3520508 3526589 2 2] | 39853099998 ONSUAIDR
2| PeaocenannRRea 1234567 MNLAL DELSS HES|P|202268 6220801 1001, Boceoannae | oue 4944 VFSE| 139085, 46 55547, 4026, 8|1 3520508 3520589 22 | 38985999998 | CONSUATOR

IMPORTANTE!

O leiaute de Escrituracao esta disponivel no DEISS WEB para download e consulta,

basta seguir as instrugdes abaixo:

1° passo: Posicione o cursor do mouse em “Ferramentas” e clique em “Leiaute

Escrituracéo”:
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Ferramentas » & Sair

Leiaute Escrituracao

y|

Leiaute RPS (NFS-E)
|

Ambiente de ‘
Homologacao L ‘

Serd exibida as seguintes op¢ées para download ou consulta:

Leiaute de Escrituragdo

+ Leiaute de Escrituragdo de Outros Documentos (v1.0.0.0.0 - 06/02/2019)
+ Leiaute de Escrituragio de Motas Fiscais (v2.0.0.3.2 - 31/10/2018)

Para escrituragdes de competéncias anteriores a 09/2018, utilize esta versdo do leiaute:
= Leiaute de Escrituragdo de Notas Fiscais (v1.2.5 - 121 2/2017)

Clique na opgdo que desejar, no caso da escrituracdo de servicos tomados “Leiaute
de Escrituracao de Notas Fiscais (v2.0.0.3.2 — 31/10/2018)" e sera disponibilizado o
arquivo para impressé@o ou download:

1176 — 100% + B

Prefeitura Municipal de Indaiatuba

Secretaria da Fazenda
Departamento de Rendas Mobiliarias
Departamento de Informatica

Leiaute de Importagao de Escrituracdo para o Sistema DEISS
Versédo 1.2.5 - 12/12/2017

O leiaute devera ser apresentado em dois arquivos no formato texto - TXT, padrao de
codificagdo UTF-8 (sem BOM), contendo apenas caracteres da tabela ASCII, com no
maximo 50 (cinquenta) registros por arquivo. Um arquivo devera conter as informagoes
sobre os servigos prestados, e o outro arquivo sobre os servigos tomados. As notas
emitidas para pessoas fisicas que estiverem em sequéncia e possuirem o mesmo valor,
podem ser informadas em lote, utilizando o nimero da nota inicial e da nota final, o CPF
devera ser informado da seguinte forma: 00099999999999. As notas emitidas para
pessoa juridica devem ser langadas uma a uma e o campo “Nota fiscal final” devera
conter o mesmo numero que o campo “Nota fiscal inicial’. Todos os registros devem
conter no final de cada linha do arquivo digital, os caracteres “CR" (Carriage Refurn) e
“LF" (Line Feed) correspondentes a “retorno do carro” e “salto de linha™.

Excluir escrituracao

E possivel realizar a exclusdo da escrituracdo de uma nota fiscal de servicos
tomados ja escriturada junto ao DEISS WEB, caso o contribuinte verifique alguma
informacdo incorreta ou duplicidade de escrituragdo, para realizacdo do
procedimento de exclusdo, existem duas possibilidades que serdo explicadas
abaixo.
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Excluir notas de servicos tomados antes da emissao da Declaracao

Aqui explicaremos o passo a passo para exclusao de uma escrituragao de servigos
tomados a ser realizada antes da emissdao da Declaracao Eletronica do ISS da
competéncia a que se trata a nota fiscal.

Nestes casos, nao sera exibido o codigo de Protocolo da Declaragdo, na relagao
de notas fiscais de servicos tomados escrituradas, uma vez que ainda nao existem
uma Declaracao vinculada aquela competéncia:

{1de 1) F 10~
N° PRESTADOR . .
DIA VALOR | ATIV. | % IMPOSTO S SITUACAO PROTOCOLO DECLARACA
29 5681 300,01 1719 0,0000000000 ﬁ
4
{1de 1) F 10~
M Salvar O Novo & Analitico 4+ Exportar

1° Passo: Selecione a nota que deseja excluir clicando em cima dela:

(1 de 1) m 10 v
N*® PRESTADOR . .
DIA VALOR ATIV. % IMPOSTO rr———== SITUACAO PROTOCOLO DECLARACA
29 5681 300,01 1719 0,0000000000 MNormal
»
(1 de 1) F 10 v
| Salvar ™ Novo & Analitico + Exportar

2° Passo: A opgdo ‘Excluir’ serd habilitada, clique em ‘Excluir”:

— & Analitico + Exportar

39 Passo: O DEISS exibira a sequinte mensagem, clique em ‘Continuar’ para excluir
a escrituracdo selecionada, ou ’‘Cancelar’ caso ndo queira mais realizar o
procedimento de exclusdo:

Excluir escrituragdo x

A escrituragédo selecionada serd excluida.

Caso a mesma esteja vinculada a uma declaragio, passara a néo ter efeito.

« Continuar @ Cancelar

Apos clicar em ‘Continuar’, o sistema exibira a mensagem de que a escrituragao
foi excluida com sucesso.
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DEISS 2022.05.26.0
Escrituracdo excluida com sucesso!

x Fechar

A nota excluida nao constara mais na relacao de escrituracao de notas fiscais de
servicos tomados.

ATENCAO!

Caso a nota fiscal de servigos tomados a ser excluida tenha sido emitida por um
prestador de servicos de Indaiatuba, ao tentar realizar a exclusdo o DEISS
apresentara a seguinte mensagem de erro:

DEISS 2022.05.26.0

% Fechar

A nota fiscal de servicos, emitida por prestador de Indaiatuba, somente nao tera
efeito na escrituragao fiscal do tomador quando houver o cancelamento da nota
pelo prestador; nestes casos, a escrituracdo de servigos tomados indicara que a
nota fiscal se encontra cancelada conforme imagem:

N° PRESTADOR 2
DIA VALOR ATIV. % IMPOSTO SITUACAO PROTOCO

03 | 66527 400,00 | 402 | 2,0000000000 2,0000000000 pu— Cancelada

Tornar sem efeito a escrituracdo de nota de servicos tomados
Aqui explicaremos o passo a passo para tornar sem efeito a escrituracdo de uma
nota de servicos tomados.

Este procedimento devera ser realizado toda vez que o contribuinte, apos ja ter
emitido a Declaracao do ISS para a competéncia, verificar algum erro cometido
na escrituracdo de uma nota fiscal de servicos tomados.



DEISS

O procedimento é um pouco diferente do explicado no tépico 9.4.4.1., pois, neste
caso, ja existe uma Declaragdo vinculada aquela competéncia, e
consequentemente, a nota de servigos tomados escriturada.

Nestes casos, sera exibido o codigo de Protocolo da Declaragdo, na relacao de
notas fiscais de servicos tomados escrituradas:

PRESTADOR . .
ATIV. % IMPOSTO EEEEE—— SITUACAO PROTOCOLO DECLARACAO

1| g01 2.0000000000 | 121,5000000000 Normal |BBBBC bd2-ca94-49da-836¢c-652994749ch0

1° Passo: Selecione a nota que deseja excluir clicando em cima dela:

N | ' ' ' | PRESTADOR )
DIA | = | VALOR | ATIV. % IMPOSTO | [~ | SITUAGAO PROTOCOL

05 1910 850,00 | 1402 | 3,0000000000 | 25,5000000000 Normal Geeddbd2-ca94-49d:

2° Passo: A opgdo ‘Excluir’ serd habilitada, clique em ‘Excluir”:

— & Analitico + Exportar

3° Passo: O DEISS exibira a sequinte mensagem, clique em ‘Continuar’ para excluir
a escrituracdo selecionada, ou ‘Cancelar’ caso ndo queira mais realizar o
procedimento de exclusdo:

Excluir escrituragdo x

A escrituragédo selecionada serd excluida.

Caso a mesma esteja vinculada a uma declaragio, passara a ndo ter efeito.

« Continuar @ Cancelar

Apos clicar em ‘Continuar, o sistema exibird caixa de texto para que o
contribuinte justifique o motivo da escrituragao sem efeito:

Tornar escrituracao sem efeito b

Para continuar, justifigue o motivo da escrituracéo sem efeito:
Mota escriturada com incidéncia incorreta.

+ Confirmar | @ Cancelar

4° Passo — Apos a justificativa, clique em ’‘Confirmar’, caso deseje tornar a
escrituracdo da nota selecionada sem efeito, ou ‘Cancelar’ caso queira manter a
escrituracd@o da nota ativa no livro de servicos tomados:

Ap0s clicar em ‘Confirmar’, o sistema exibira a mensagem de que a escrituragdo
foi excluida com sucesso.
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DEISS 2022.05.26.0
Escrituragao cancelada com sucesso!

» Fechar

A nota fiscal constara na relacdo de escrituracdo de notas fiscais de servicos
tomados com situacao ‘Sem efeito’.

1910 | 850,00 | 1402 | 3,0000000000 | 255000000000 I Sem efeito | GeeBdbd2-cad4-49d

Declaracao Eletronica de Imposto Sobre Servicos
Passaremos a explicagdo sobre a Declaragdo do ISSQN, antes de abordarmos o

passo a passo de inclusdao ou consulta de uma Declaragdo explicaremos um
pouco a respeito dessa obrigacao acessoria:

0 O que é a Declaracdo Eletrénica de Imposto Sobre
Servi¢os?

Instituida pela Lei Complementar Municipal n® 39/2017 e disciplinada pelo
Decreto n° 13185/2017, a Declaracao Eletronica do ISS — DEISS constitui ato
declaratorio do contribuinte quanto ao crédito tributario para com a fazenda
publica municipal.

Q Quem é obrigado a emissdo da Declaragao?

Sao obrigados a emissao da Declaracdo as pessoas juridicas de direito publico e
privado, inclusive da administracdo indireta da Unido, dos Estados e dos
Municipios, as fundacbes instituidas pelo poder publico e entidades
estabelecidos ou sediados no municipio.

@ Qual é o prazo para a entrega da Declaracao?

Devera, o prestador ou tomador de servicos, confirmar os dados declarados
referente a escrituracao fiscal e ao tributo devido, até o dia 15 do més
subsequente.

Ao posicionar o cursor do mouse em cima da palavra “Declaracédo Eletronica de
Imposto Sobre Servicos”, sera exibida a seguinte lista de op¢des:
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DEISS

E,s;;tihlfag" » Guias de Recolhimento * Nota Fisc

Importacdo de Dados »

Livro Fiscal > ?

Servicos P d

e Emissao da Declaracao
L] CO nsu |ta Servicos Tomados

Declaracéo Eletrénica de
Imposto Sobre Servicos

Consulta

Emissao da Declaracao
Ao clicar em ‘Emissao da Declaracdo’, sera exibida a tela de preenchimento das
informacdes para Declaracao:

Declaracao Eletronica de Imposto Sobre Servigos

Tipo da Declaragdo: | SELECIONE |- |

Contribuinte:

CHNPJ: CCM:
Endereco: ,

Municipie: UF: CEP:

Mome do Responsavel : | |

Cargo do Responsavel - | |

CPF/CNPJ do Responsavel: | |

Declaragédo
Mos termos do artigo 79 do CTM. gue determina a cbrigaioriedade do recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Matureza - ISSQN e,
conforme o disposto no artigo 69 do mesmo diploma legal, o contribuinte acima identificado, declara os débitos do 1SSQN:

Artigo 79 - O contribuinte ou responsavel devera recolher por guia, nos prazes regulamentares, o impoesto correspondente aos servigos
prestados em cada mes.

Artigo 69 - As pessoas juridicas de direito publico e privado, inclusive da administracdo indireta da Unido, dos Estados e do Municipio de
Indaiatuba, as fundacdes ingtituidas pelo poder plblice & enfidades estabelecidas ou sediadas no municipic, ficam obrigadas a declarar
mensalmenie, os servicos prestados e tomades junto a DEISS — Declaragdo Eletrdnica do 15S.

Paragrafo Onico - A declaracio a que se refere este artigo constituira ato declaratorio do confribuinte quanto ao crédito tributario para a fazenda
piblica municipal. (NR)

Discriminacao de Débitos

Competéncia: 1002022

Valor da Base de Calculo do ISSQN Prestador: | RS 0,00

Valor do Imposto Sobre Serviges de Qualguer Matureza - ISSQN Prestador: | RS 0,00

Valor da Base de Calculo do ISSQN Tomader |Rs 0,00 |
Valor do Imposto Sobre Serviges de Qualquer Natureza - ISSQIN Tomador: | RS 0,00 |

Total Baze de Calculo da competéncia: | RZ 0,00 |

Total débitos da competéncia: |Rs0.00 |

Selecione o tipo de Declaracao, que podera ser ‘Normal’ ou ‘Retificadora’

Tipo da Declaracio: [SELE{}IDNE
SELECIONE

Contribuinte: L

CMPJ:

Endereco:
Municipio: UF: CEP: RETIFICPDOR."-"-.

Q Qual tipo de Declaracao emitir?

Normal: Sera selecionada a opcao ‘Normal’ na primeira Declaracdo emitida para
determinada competéncia.
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Retificadora: Sera selecionada a opgdo 'Retificadora’ nos casos de emissdo de
Declaracao que tenha por objetivo corrigir informagdes declaradas em uma
Declaracao normal.

Declaracdao normal
Explicaremos aqui o passo a passo para emissao de uma Declaracdo do tipo
Normal

1° Passo: Selecione a op¢do ‘Normal’ em ‘Tipo de Declaragéo’:

Tipo da Declaragio: | SELECIONE |;|
SELECIONE

guntn F:umt&: LARIS NORMAL

Enderego: RETIFICADORA

Municipio: UF: CEP:

2° Passo: Preencha os campos do Responsavel:

MNome do Responsavel :

Cargo do Responsavel

CPF/CHPJ do Responsavel:

3° Passo: Confirme as informagbes constantes na ‘Discriminacdo de Valores’
Discriminacao de Débitos

Competéncia: 092022

Walor da Base de Calculo do I550QH Prestador: RE 200000

Valor do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Matureza - ISSGN Prestador: | RS 80,00

Valor da Base de Calculo do 1550 Tomador RE 200000

Valor do Imposte Sobre Serviges de Qualguer Matureza - IS50N Tomador: RE 80,00

Total Base de Calculo da competéncia: | RS 4.000,00

Total débitos da competéncia: RE 160,00

ATENCAO!

Os campos da ‘Discriminacao de Débitos’ sdo preenchidos automaticamente pelo
DEISS conforme informacgdes contidas na escrituragao fiscal prestador e tomador.

E possivel digitar outros valores, desde que maiores que os escriturados.

Ao digitar valor menor que o escriturado, ao tentar enviar a declaragao, sera
exibido a seguinte mensagem de erro:




)
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LO104:
Problema: Valor 155QN prestador menor que o escriturado
Corregao: Informe um valor de 155QN maior ou igual ao escriturado.

4° Passo: Assine a declaracdo

Se o contribuinte fez login inserindo o CNPJ/CPF e senha, constarg, ao final da
declaragao, quadro branco para “desenhar” uma assinatura, basta o contribuinte
manter precionado o botdo esquerdo do mouse e arrasta-lo dentro do quadro

branco:

Declara ainda estar ciente de que a presente declaragao:

a]'lrnp-orta em declaracio irretratavel da divida e configura declaracdo extrajudicial, nos termos dos artigos 348, 353 do Codigo de Processo

Civil;

b} Servira exclusivamente para a decl._arag:ﬁo da divida pelo sujeito passivo, ndo implicando na dispensa do cumprimento de quaisquer
exigéncias para a consolidacdo dos débitos a serem parcelados, inclusive 3 apresentacdo das informacdes necessarias a consolidacio do
parcelamento em relacao ao(s) debitos(s) ora confessados.

Indaiatuba, 11 de Outubro de 2022

Protocolo n® .

Cadigo Tributario Municipal - CTM lei 1284/1973 arfige 69, nova redacdo Lei Complementar 392017

Antes da

/ assinatura

Apods a
assinatura

Declara ainda estar ciente de que a presente declaragao:

a) Importa em declaracdo iretratavel da divida e configura declaracio extrajudicial, nos termos dos artigos 348, 353 do Godigo de Processo
Civil;

b) Servira para a aracio da divida pelo sujeito passivo, ndo imp na disp do de

exigéncias para a consolidacdo dos débitos a serem lados, inclusive a do das informagdes necessaras a consolidacio do
parcelamento em relacio ao(s) débitos(s) ora confessados.

Indaiatuba, 11 de Qutubro de 2022
Protocolo n® .
Codigo Tributario Municipal - CTM lei 1284/1973 arfigo 69, nova redagdo Lei Complementar 39/2017

Caso o contribuinte tenha feito login por meio do certificado digital, ndo sera
necessario “desenhar” a assinatura conforme procedimento acima, uma vez que
o documento sera assinado digitalmente.
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59 Passo: Selecione o campo ‘Sub limite do Simples Nacional extrapolado’ nos casos
em que a empresa for optante pelo Simples Nacional mas tenha extrapolado o
limite previsto da Lei Complementar 123/2006.

Sub limite do Simples Nacional extrapolado

6° Passo: Clique em ‘Enviar’ para concluir o envio da Declaracéo, Visualizar’ ou
‘Limpar”:

Apos clicar em ‘Enviar’ o sistema emitira a Declaracao e disponibilizara o arquivo
para imprimir ou salvar.
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Caso ndo seja possivel visualizar o arquivo acima, faga download clicando no botdo: 4 Download

Declaracao Retificadora
Explicaremos aqui o passo a passo para emissao de uma Declaracao do tipo
Retificadora.

@ Quando devo emitir uma Declaragdo Retificadora?

Exemplos de situagcbes em que é necessaria a emissao de Declaracao
Retificadora:
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Exemplo 1 — Altera¢do de aliquota:

A empresa ‘ABC Treinamentos’, prestadora de servicos estabelecida em Indaiatuba,
é optante pelo Regime de Tributacdo do Simples Nacional, e na competéncia 10 de
2022 emitiu notas de prestacao de servicos e declarou o ISS devido, junto ao DEISS
WEB, com aliquota igual a 3,7752%, posteriormente a contabilidade verificou que
a aliquota correta para a competéncia 10 de 2022, calculada pelo Simples Nacional,
foi, na verdade, igual a 2,1234%.

Sendo assim, o contribuinte corrigiu a escrituracdo dos servicos prestados, conforme
procedimento explicado no item 9.3.4. deste Manual, informando a aliquota
correta para a competéncia 10 de 2022, com isso, o contribuinte também teve que
realizar a emissdo da DECLARACAO RETIFICADORA, uma vez que as informacées
contidas na Declaragéo original haviam mudado apés a corregéo da aliquota.

Exemplo 2 — Inclusdo de notas de servigos tomados:

A empresa ‘Viva mais servicos médicos’ ja emitiu a Declara¢do do ISS da
competéncia 10 de 2022, porém, o departamento fiscal acaba de verificar que
esqueceram de escriturar uma nota fiscal de servicos tomados na competéncia 10
de 2022.

Sendo assim, o contribuinte incluiu a escrituracGo da nota fiscal “esquecida”,
aumentando, portanto, a base de calculo e o ISS devido em decorréncia dos servicos
tomados em 10 de 2022. Para que o contribuinte corrija a declaracdo inicial e
consiga emitir a guia para pagamento do valor da nota fiscal “esquecida”, serd
necessdrio emissdo da Declaracdo Retificadora, informando o valor total correto
para a competéncia 10 de 2022 (valor total= BC e ISSQN ja declarados + BC e
ISSQN da nota fiscal “esquecida”).

1° Passo: Selecione a op¢do ‘Normal’ em ‘Tipo de Declaracao’:

Tipo da Declaracdo: | SELECIONE -

5&’ E]Ejt

Contribuinte: LARISSI
CHEJ 1 NORMAL

- iSiake— RETIFICADORA
WILTIC IR0

2° Passo: Apos selecionar a opgdo ‘Retificadora’ o sistema habilitara o campo
‘Numero da Declaracao Substituida:

Tipo da TIFICADD M—— Mimero da Declaracdo
Declaragdo RETIFICADOR Substituida:
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O Numero da Declaracdao Substituida podera ser consultado na Declaracao
Normal:

: PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA
*  SEF - Secretaria da Fazenda/DEREM - Departamento de Rendas

DECLARAGAO ELETRONICA DE IMPOSTO SOBRE SERVIGOS

Data da Declaragdo:  11/10/2022 17:19:34 Tipo de Declarag&o: NORMAL
) N° do Protocolo: 425ed3e1-33de-4ffc-9afd-aadbaa03b3a7

3° Passo: Apds preencher o Numero da Declarac¢do Substituida, preencha os
campos do Responsavel:

MNome do Responsavel

Cargo do Responsavel

CPFICHPJ do Responsavel

3° Passo: Confirme as informacées constantes na ‘Discriminacdo de Valores’
Discriminacao de Débitos

Competéncia: 092022

Valor da Base de Calculo do 1S50QN Prestador RE 2.000,00

WValor do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Matureza - ISSQN Prestador: | RS 80,00

Valor da Base de Calculo do 1550 Tomador RZ 2.000.00

Valor do Imposte Sobre Servicos de Qualguer Natureza - 155N Tomador RS 80,00

Total Base de Calculo da competéncia: | RS 4.000,00

Total débitos da competéncia: RE 160,00

ATENCAO!

Os campos da ‘Discriminacao de Débitos’ sdo preenchidos automaticamente pelo
DEISS conforme informacgdes contidas na escrituragao fiscal prestador e tomador.

E possivel digitar outros valores, desde que maiores que os escriturados.

Ao digitar valor menor que o escriturado, ao tentar enviar a declaragdo, sera
exibido a seguinte mensagem de erro:

4° Passo: Assine a declaracdo

Se o contribuinte fez login inserindo o CNPJ/CPF e senha, constara, ao final da
declaragao, quadro branco para “"desenhar” uma assinatura, basta o contribuinte
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manter precionado o botdo esquerdo do mouse e arrasta-lo dentro do quadro
branco:

Declara ainda estar ciente de que a presente declaragéo:
a) Importa em declaracdo iretratavel da divida e configura declaracdo exirajudicial, nos termos dos artigos 348, 353 do Cédige de Processo
Givil
b} Servira exclusivamente para a declaracde da divida pelo sujeito passivo, ndo |mp\|candu na dlsuensa do cumprlmentode uua\squer

exigéncias para a mnsnlldagao dos débitos a seram parcelados, inclusive & a
parcelamento em relagio ao(s) débitos(s) ora confessados

Indaiatuba, 11 de Outubro de 2022
Protocolo n®
Cédigo Tributério Municipal - CTM lei 1284/1973 artigo 69, nova redacdo Lei Gomplementar 39/2017

Antes da

/ assinatura

Declara ainda estar ciente de que a presente declaragéo:
aJ Impnrla em declaragio ietratavel da divida e configura declaragio extrajudicial, nos termes dos artigos 348, 353 do Cédigo de Pracesso
Civil;

b) Senvird exclusivamente para a declaragdo da divida pelo sujeito passivo, ndo implicando na dispensa do cumpnmentode quaisquer
exigéncias para a :onsolldagao dos débifos a serem parcelados, inclusive & apresentacdo das informages necessérias 4 consolidacdo do
parcelamento em relacde ac(s) débitos(s) ora confessados.

Indaiatuba, 11 de Outubro de 2022
Protocalo n®
Cédigo Tributario Municipal - CTM lei 1284/1973 artigo 69, nova redagdo Lei Complementar 39/2017.

Apds a

assinatura \> f

Caso o contribuinte tenha feito login por meio do certificado digital, ndo sera
necessario "desenhar” a assinatura conforme procedimento acima, uma vez que
o documento sera assinado digitalmente.

6° Passo: Clique em ‘Enviar’ para concluir o envio da Declaracdo, 'Visualizar' ou
‘Limpar’:

Apbs clicar em ‘Enviar’ o sistema emitira a Declaracao e disponibilizara o arquivo
para imprimir ou salvar.

— ELETRONICA DE IMPOSTO SOBRE SERVIGOS

Caso ndo seja possivel visualizar o arquivo acima, faga download clicando no botéo] 4 Download
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Consulta de Declaracéao
Ao clicar em ‘Consulta’, sera exibida a tela de da dedos preenchidos na declaracao

selecionada e relagdo de declaragdes emitidas na competéncia:

-|r ita O ‘El"th.._'snll'uhﬂlfucl —
| Dados do Comtribulnbs

MomeRazto Socil

CRFIGHRY CEM

I ] [ |

Endereca

Complamanis Baimo CEF

Municigia

| Dacor oo mecpomcave |
MomeFazt Social CREICHES

= ]
Dados

| Dattos ca Decieragio preenchidos na
Compatdncia

— | Declaracao

DCala ca Codaraglo Tipo e Dudaracla selecionada

para consulta

" o Prolocohs

I J

Ceclaragan Sobatiluics ]

| Disoriminagdc dor Debitor |

R — |
Baso do Clicuo Vialor do ISSON

| 3zaN oe 2srvigoc Tomadac

Basa g Sl ‘Walor do FSS0N
| ‘walor Total
Basa g Sl ‘Walor do FSS0HN
{1de1) e || <= - »i
COMPETENCIA TIPO PROTOCOLO DATA CONFISSAD
092022 RETIFICADORA d2d72750-2fcc-4c3e-9ccc-bafdded025a 12/10/2022
092022 NORMAL 425ed3e1-33de-4ffc-9af4-aa9baa03b337 11/10/2022
{1de1) 14 || <= - »i

& Imprimir

Relacdo de Declara¢des emitidas na competéncia consultada
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Para consultar, imprimir ou salvar o arquivo de uma Declaragdo, seguir conforme
imagens abaixo:

1° Passo: Clique na Declaragdo que deseja consultar

>

(adeq). S

COMPETENCIA TIPO PROTOCOLO DATA CONFISSAO
09/2022 RETIFICADORA d2472750-2fcc-4c3e-9ccc-b3fIdded025a 12/10/2022

(1de1)

J

2° Passo: Ao selecionar a Declaracdo que deseja consultar, serdo exibidas as
informacbes preenchidas na Declaragéo e sera habilitada a op¢éo de impresséo:

Diados do Contribuinte |

Mome/Razio Social
| ABC CONSTRUCOES ]

CPFICNF cCM
|oo.000.000/000100 | | |

Endereco N®
| rUA ABC | o ]

Complemsnto Bairra CEP

f ] 1 ] ]
Municipic

| -INDAIATUBA ]

Dados do Responsavel I
Mome/Razio Social CFFICHPJ

[TESTE 11 ]

Cargo
[TESTE ]

Dados da Declaragdo

Cnmi etdnciz

Dats da Declaracdo  Tipo de Declaracio
[11:1{1&022 ] [Nomnm_ ]

M* do Protocolo
[425&d351-33d&4ﬁ:>—9-aﬂ-aaﬂhaal]3h33? ]

Declaragio Substiuida

| J

(1de1) | va | < | B0 | o || o

COMPETENCIA TIPO PROTOCOLO DATA CONFISSAQ
09/2022 RETIFICADORA d2df2750-2fce-4c3e-Scce-b3Bdded25a 12/10/2022
0972022 NORMAL 111072022
(det) | 1o <« B = | =

) & Imprimic
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Clicando em ‘Imprimir’, o contribuinte podera imprimir o documento ou salva-lo.

(@ = |
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Caso ndo seja possivel visualizar o arquivo acima, faga download clicando no botéio:] 4 Download

Guias de Recolhimento
Passaremos agora para explicacdo da aba de “"Guias de Recolhimento” e das
ferramentas contidas nela. N

# Pdgina Inicial Responsavel = Escrituragio = JGuias de Recolhimento = | Mota Fiscal Eletronica =  Ferramentas = ¢ Sair

CMNPJCPF - Contribuinte Competéncia
Pesquisar CPFICHMPJ sl ner2022 b

Ao posicionar o cursor do mouse em cima da palavra “Guias de Recolhimento”,
sera exibida a seguinte lista de opgodes:

Guias de Recolhimento + N
e Calculo de Juros e Multa; E

. . alcul
e Emiss3o de Guias Calculo de Juros e Multa
e Consultar Débitos de ISS

Emissao de Guias

- B d
TN Y ——y

i Consultar Débitos de 1SS
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Calculo de Juros e Multa

E possivel calcular juros e multa que serdo cobrados em um possivel atraso de
pagamento de ISS por meio da tela de célculo disponibilizada no DEISS WEB, para
isso, basta seguir as instru¢des conforme exemplo abaixo:

A empresa ficticia '"ABC Treinamentos’ verificou que possui débitos de ISS com o
municipio de Indaiatuba, porém, sé consequird reqularizar os débitos em uma data
especifica, para saber quanto tera que pagar de multa e juros, a empresa decidiu
usar a ferramenta de calculo disponibilizada no DEISS WEB:

—| Calculo de Juros e Multa I

Pagamento _ encimento ~ Valorimposto
| o] | loJ | |8 et

Vencimento Contabil Multa Juros Valor Corrigido Valor Total

Digite a data de pagamento, a data de vencimento, o valor original do imposto e cliqgue em Calcular. ‘

1° Passo: Informe a data em que pretende realizar o pagamento

Pagamento Ve
| | &
[+ ] Dezembro 2022 0|
o s T Q Q 5 5 Pagamento
1 2 3 ——) | 15/12/2022 | & |
4 8§ & T & 8 10§
1 12 13 (A . 17
1 13 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31|

2° Passo: Informe a data em que a guia do tributo venceu

Vencimento  Walo
(- o) [
0 Junho 2022 [+ ]

o 3 T a Q 3 5 F Vencimento

1 2 3 4 E—) | 15/06/2022 =1

- 5 & T e 5 10 Mg

12 12 Cf'@ 16 17 18 F

19 20 21 22 23 24 25
26 27 2@ 23 30
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WValor Imposio
3° Passo: Informe o valor original do Imposto s | R3 200,00

4° Passo: Clique em ‘Calcular’ s | & coicur

Apos clicar em ‘Calcular’, sera exibido o detalhamento de valores abaixo:

Pagamento Vencimento Valor Imposto
15/12/2022 o] 15/06/2022 o] RS 800,00 & Calcular
Vencimento Contabil Multa Juros Valor Corrigido Valor Total
\ 15/06/2022 R 80,00 RE 43,92 R% 800,00
R 92392 <

~a Atualizacio Monetaria: Até 31/12/2004 calculo sobre variaciio do INPC; A partir de 01/01/2005 célculo sobre a variacio da UFESP.
Aplicacdo de Multa: 0,33% por dia até o limite de 10% sobre o montante atualizado.
Aplicacdo de Juros: 0,03% por dia sobre o montante atualizado.
Conforme Leis Municipais N°s 4224/2002 e 4632/2004. -

Sendo assim, a empresa ‘ABC Treinamento’ verificou que, conforme simulacao,
pagara o valor de R$ 923,92 em 15/12/2022.

Emissao de Guias
Clicando em ‘emissdo de guias’ o contribuinte podera emitir uma nova guia,

consultar guias emitidas, porém com o pagamento pendente, e guias pagas ou
inscritas em Divida Ativa, basta selecionar a aba que corresponda a consulta
desejada:

Emissdo de Guias

Emitir Guia Guias Pendentes Guias Pagas Guias em Divida Ativa

Emitir Guia
Selecionando a guia ‘Emitir Guia’, sera exibida a seguinte tela:

Emitir Guia Guias Pendentes Guias Pagas Guias em Divida Ativa

Guia referente ao ISSQN de servigos prestados e tomados informados na Declaragdo Eletrénica de Imposto Sobre Servigos.

Competéncia CPF/CNPJ Base de Calculo Valor do ISS
09/2022 14116624000183 R% 20.000,00 RE 800,00
Observacdo

B Emitir Guia

A informagdo contida no campo ‘Competéncia’ sera de acordo com a
competéncia selecionada, o campo 'CPF/CNPJ" informara o CPF/CNPJ do
contribuinte logado no DEISS, os valores nos campos ‘Base de Calculo’ e "Valor
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do ISS’ estardo preenchidos conforme os Declarados na Declaragdo Eletronica do
ISS daquela competéncia.

O campo observacao sera preenchido pelo contribuinte conforme informacdes
que desejar informar na guia.

Apds emitir a Declaracao Eletronica do ISS (instru¢bes no item 9.5.1), o
contribuinte, havendo valor de ISS a pagar, devera emitir a guia para pagamento
do ISSQN.

i" IMPORTANTE!

A guia somara os valores declarados de servi¢os prestados e tomados, ndo sendo
possivel emitir uma guia para servicos prestados e outra para servicos tomados
ou digitar valores diferentes dos declarados.

1° Passo: Confira se os valores constantes nos campos estdo corretos e digite a
observacdo conforme necessidade

Guia referente ao |S5QN de servigos prestados e tomados informados na Declaragdo Eletronica de Imposto Sobre Servigos.

Competéncia CPF/CNPJ Base de Calculo Valor do 1SS
09/2022 14116624000183 R% 20.000,00 RS 800,00

Observacéo

teste teste teste

B Emitir Guia

2° Passo: Caso as informagoes estejam corretas, clicar em ‘Emitir Guia’ e confirmar
a emissdo da guia

Confirmar emissao da guia

:> ® Emitir Guia Confira a data de vencimento e o valor do 155:

Data de vencimento: Valor do 1S5:
17110/2022

RS 200,00

Deseja confirmar guia referente a competéncia 09/2022?

@ Cancelar « Confirmar

Apos confirmar a emissdao, o DEISS disponibilizara a o arquivo da guia para
imprimir ou salvar.
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Guias pendentes

A guia emitida e ndo paga constara na relacao de guias pendentes, conforme

imagem abaixo:

Emitir Guia “ Guias Pendentes ” Guias Pagas H Guias em Divida Ativa ‘

Prezado Contribuinte, regularize urgentemente junto aos cofres pablicos os débitos aqui pendentes, evitando a inscrigao
em divida ativa e execugéo judicial.

30 v (1de 2) « < BB2) [l
COMPETENCIA | EMISSAO N* BOLETO TIPO SITUAGAO | IMPOSTO | VALOR PAGO
09/2022 111012022 DECLARADO | ATIVO 71.084,91 0,00

Ao clicar na guia o DEISS habilitara as opg¢des ‘Imprimir’ e ‘Cancelar’, a opgao
‘Extrato’ explicaremos nos proximos tdpicos.

‘ & Imprimir H @ Cancelar H 3 Extrato |

Impressao da guia: Para imprimir uma guia emitida, basta clicar na opcao
‘Imprimir’, e sera exibida a tela abaixo:

Confirmar impressédo da guia

Informe a data de _ . )
Informe uma data para o vencimento do boleto e, se necessario, uma observacao:

vencimento e

Data de vencimento: Valor do IS5:
confirme o valor do 2011012022 | [rs 16748 |
ISS Observacéo:

Clique em
‘Confirmar’ para

gerar o documento Deseja confirmargw

de impressdo
‘ @ Cancelﬁr\"\w Confirmar

A opcao ‘Cancelar’ devera ser usada quando o contribuinte necessitar excluir guia
emitida incorretamente ou em duplicidade.

Ao clicar em 'Cancelar’ o DEISS exibira a seguinte tela:

Cancelar guia

Confira os dados da guia a ser cancelada:

Data de vencimento: Valor do ISS:
17/01/2022 | |Rs 16748 |

Deseja confirmar o cancelamento da guia referente a competéncia 12/20217

‘v Confirmar Cancelamento H @ Fechar ‘
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Guias Pagas
A guia emitida e paga constara na relacdo de guias pagas, conforme imagem

abaixo:

I Emitir Guia H Guias Pendentes ” Guias Pagas H Guias em Divida Ativa ‘

(30 ~ (1de1) ™
COMP. EMISSAOQ N°BOLETO TIPO PAGAMENTO IMPOSTO VAL
07/2022 | 24/08/2022 SIMPLES NACIONAL 22/08/2022 9,35
O tipo de guia serad SIMPLES NACIONAL quanto o pagamento for feito por meio do DAS.
Emitir Guia ” Guias Pendentes ” Guias Pagas H Guias em Divida Ativa l
30v|  (1deT) B (2)(3)(4)(5)(6])(7]) [o» ][ ]

COMP. EMISSAO N° BOLETO TIPO PAGAMENTO IMPOSTO VAL
0712022 11/08/2022 DECLARADO 15/08/2022 £0.996.94

X

O tipo de guia serd DECLARADO quanto o pagamento for feito por meio de guia emitida
junto ao DEISS.

Guias em Divida Ativa

A guia emitida, ndo paga e inscrita em Divida Ativa constara na relacdo de guias

em Divida Ativa, conforme imagem abaixo:

Extrato de guias

[ Emitir Guia ” Guias Pendentes H Guias Pagas H Guias em Divida Ativa l
[30 v {1 de 1) m
COMPETENCIA EMISSAO N° BOLETO TIPO SITUAGAD IMPOSTO
1212014 16/01/2015 PRESTADOR DIVIDA ATIVA 58.194,32

E possivel obter Extrato de guias pagas, basta seguir o procedimento abaixo:

1° Passo: Em ‘Guias pendentes’, no final da tela, clique na op¢do ‘Extrato’
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Emissdo de Guias

Emitir Guia Guias Pendentes Guias Pagas Guias em Divida Ativa

Prezado Ceontribuinte, regularize urgentemente junto aos cofres pablicos os deébitos agui pendentes, evitando a inscrigao
em divida ativa e execugdo judicial.

30 {1 de 1)
COMPETENCIA EMISSAQ N® BOLETO TIPO SITUAQ.&O IMPOSTO VALOR PAGO
Sem dados para exibir.
30 (1 de 1)
Guias Pendentes: |0 Valor Total: | R 0,00

E——) O© Extato

2° Passo: Selecione o tipo de guia:

Extrato de Guias Emitidas

Tomador/Prestador

| Selecione - |
Prestador
Tomador

3° Passo: Clique em imprimir e sera disponibilizado arquivo para impressdo ou
download

Extrato de Guias Emitidas

Tomador/Prestador
Prestador | - |

— extrato_guias... 171

& Imprimir @ Cancelar

|§ SEF - Setratan 03 FAMAROEREM - Depanamans o Rendss MobdiSass  Demteos (VG2 #2232

Extrato de Guias Emitidas Para Pagamento de [SSQN (PRESTADOR)

O arquivo de Extrato de Guias sera conforme imagem abaixo:
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sy PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

- SEF - Secretaria da Fazenda/DEREM - Departamento de Rendas Mobiliarias DataiHora: 18/10/2022 14:28:32

Extrato de Guias Emitidas Para Pagamento de ISSQN (PRESTADOR)

CCM: CPF/CNP.J: 00.000.000/0001-00 - MANUAL DEISS

IWT. TIPO BOLETO SITUACAD VALOR PAGTO. VL. PAGTO. LANCADO IMPOSTO QTDE |
08/20z2  SIMPLES PAGO 120,60 18/08/2022 120,60 0,00 120,60 0
07/2022  SIMPLES PAGO 9,85 Z2/08/2022 9,85 0,00 9,85 0
04/2022  SIMPLES PAGO 234 87 20/05/2022 23487 0,00 234 87 o
022022  SIMPLES PAGO 350 21032022 350 0,00 3,50 0
12/2021  SIMPLES PAGO 96,76 20/01/2022 96,76 0,00 96,76 o
1112021 SIMPLES PAGO 140,70 20M 22021 140,70 0,00 140,70 0
092021  SIMPLES PAGO 1.005,00 20/10/2021 1.005,00 0,00 1.005,00 0
05/2021  SIMPLES PAGO 130,00 29/11/2021 130,00 0,00 130,00 o
05/2021  SIMPLES PAGO 130,01 28M1/2021 13301 0,00 130,01 0
04/2021  SIMPLES PAGO 28,14 29M12021 3419 0,00 28,14 0
04/2021  SIMPLES PAGO 28,14 20M002021 28,42 0,00 28,14 o
03/2021  SIMPLES PAGO 1,51 29M11/2021 1,85 0,00 1,51 0
03/2021  SIMPLES PAGO 1,51 29M11/2021 1,85 0,00 1.51 o

Consultar Débitos de ISS
Clicando em ‘Consultar débitos de ISS’ o contribuinte podera consultas os débitos

gue ainda nao foram inscritos em Divida Ativa.

Consultar Débitos de 188

Contribuinte;

£ Consultar
30 W (1de1)
COMP. TRIBUTO CONTRIBUINTE
Sem dados para exibir.
30 W (1de1)

ATENCAO!

Nesta ferramenta de consulta disponivel no DEISS WEB somente sera possivel
visualizar a competéncia e o exercicio do débito de ISSQN.

Caso o contribuinte possui débitos de outros tributos, ndo sera possivel consultar
por meio da ferramenta disponibilizada no DEISS.

Para consultar os débitos constantes basta Consultar Débitos de ISS
clicar na opcéo ‘Consultar’ presente ao lado do  contribuinte:
campo ‘Contribuinte”:

£ Consultar
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Apos clicar em ‘Consultar, caso o contribuinte possua débitos, sera exibida
relacao constando a competéncia/exercicio, tributo e contribuinte:

Prezado Contribuinte, regularize urgentemente junto aos cofres piblicos os débitos aqui pendentes.

Certifique-se sempre de gerar a Declaragao Eletrdnica de 1SS ao final da competéncia, bem como sua retificagao
quando necessario.

(30 » (1 de 1) T
COMP. TRIBUTO CONTRIBUINTE
0772021 1SS VARIAVEL 202107 MANUAL DEISS WEB

Caso o contribuinte ndo possua débitos, sera exibida a seguinte mensagem:

0 Mao constam débitos pendentes de 1SS para este contribuinte.

(30 » 1 de 1) N — .

COMP. | TRIBUTO CONTRIBUINTE

Sem dados para exibir.

(30 » 1 de 1) R — =

Nota Fiscal Eletronica
Passaremos agora para explicacdo da aba de "Nota Fiscal Eletronica” e das
ferramentas contidas nela. N

| # Pagina Inicial Responsavel = Escrituracdo » Guias de Recolhimento =] Nota Fiscal Eletronica = | Ferramentas = @ Sair |

| Pesquisar CPFICNPS | B | | o202 | =]

‘ CNPJICPF - Contribuinte Compsténcia ‘

Ao posicionar o cursor do mouse em cima da palavra “Nota Fiscal Eletronica”,
sera exibida a seguinte lista de op¢des:

Nota Fiscal Eletronica v Fer

e Consulta; Consulta

e Emissao; % Emissio

e Substituicao; Substituicio

e Importacao de Dados RPS. :;nppgrtagéodeDados
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ATENCAO!

Se, ao posicionar o cursor em Nota Fiscal Eletronica, somente estiver disponivel a
opgao ‘Consulta’, quer dizer que o contribuinte em questao ndo esta habilitado a
emitir NFS-e pelo DEISS WEB, podendo se enquadrar nos seguintes motivos.

municipio;

e Estiver com o cadastro municipal encerrado;
e Tendo o CNPJ, ter feito login com o CPF; ou

e Emitir notas fiscais de servicos por sistema Web Service.

Nao obter nenhuma atividade de prestacao de servigos cadastrada no

Consulta

Ao clicar em ‘Consulta’ serd exibida tela contendo relacdo das notas fiscais

emitidas na competéncia selecionada:

—I Consulta Nota Fiscal Eletrénica I

| Prestador do Servigo

CCMICHPNCPF Nome

l | |

| Tomador de Servigo

CHFJICEF NomelRazdo Social

I ]

| Mota Fiscal Eletrénica de Servigo

Mumero da MFS-2 Dizta da NFES-

NF 5- Substituida

l ] | | |

|

Mumero do RPS Data do RPS RP3 Substituido
‘alor ds MFS-= Deducdc Materiais Wakar do Imposte
Siuacio Exigibilidade do ISS Municipic de Incidéncia do Imposto
Atividade Aliguota Diescrigio da Atividade
10w (1de1) o E -
NF 5-& RFP S5
DATA NF5- D DATA RPS VALOR NF 5-= ABAT. IMPOSTO TOMADOR SITLIRCﬂD
a1 011082022 ehl 01/08r2022 350,00 0,00 7.2360000000 MNORMAL
B2 | 05082022 92 | D&/DEf0z2 442,00 0,00 B, 8842000000 NORMAL

Relagdo de NFS-e emitidas
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Ao clicar sobre uma NFS-e constante na relagdo, sera informado, nos campos
acima, as informacdes daquele documento fiscal selecionado:

*l Consulta Nota Fiscal Eletronica Jl

I Prestador do Servigo J

CCMICNPJCFF Momea
[00.000.000/0001-00 | [MANUAL DEISS WEB ]

I Tomador do Servigo J

CNPJICPF Mome/Razdo Social
100.000.000/0002-00 | [TOMADOR TESTE |
Informacdes | Nota Fiscal Eletrénica de Servigo |
da NFs-e b Miimero da NFS-2 Datz da NFS-2 MF5-2 Substituida
selecionada [a1 | |ovosrmozz NI
Nimero do RPS Data do RPS RP3 Substituido
1 | |o1osrzoz2 N
“Walor da NFS-g Dedugdo Materiais ‘Walor do Imposto
[Rs za0.00 | [msooo IREEEED ]
Situzacido Exigibilidade do 1S3 Municipio de Incidéncia do Imposto
[MoRmAL | |ExieivEL | [npaaTUBA ]
Adividade Aliquota Descricdo da Atividade
1410 [z.o1o0000000 | [TINTURARIA E LAVANDERIA ]
10w tdet) | ia | <o | B | oo || o
NF3-e RP S )
NFS DATA NF S-& DATARPS | VALORMNFS-= | ABAT. IMPOSTO TOMADOR SITUAGAD
-€
selecionada . . - - .
g1, | 01/08/2022 g1, | 01/08/2022 360,00 0,00 | 7.2260000000,  00.000.000/0002-00 ' NORMAL

Ao selecionar um NFS-g, além de obter as informacdes da nota, serdo habilitadas
as seguintes op¢odes: cancelar, exportar para arquivo, reenviar e-mail, intervalo e
imprimir.

‘ & Imprimir

‘ @ Cancelar ‘ + Exportar para arquivo H = Reenviar E-mail H + Intervalo

Cancelar Nota Fiscal de Servicos
Antes de explicarmos o passo a passo do cancelamento de uma Nota Fiscal de

Servicos, € importante esclarecermos algumas questbes que norteiam o
procedimento de cancelamento de NFS-e.




86

DEISS

@ Existe prazo para cancelar uma NFS-e?

Sim! O contribuinte podera substituir ou cancelar uma NFS-e, diretamente pelo
sistema DEISS, até o ultimo dia da competéncia posterior a da emissdao, conforme
Decreto 13.774/2019.

Q E se houver a perda do prazo?

Quando o contribuinte perder o prazo informado na questdo anterior, o
cancelamento podera ser autorizado pelo fisco municipal por meio de regular
processo administrativo, incidindo multa, conforme disposto no Decreto
13.774/2019.

Q E possivel reverter o cancelamento de uma NFS-e?

Nao! Apds o cancelamento de uma NFS-e, ndo € possivel voltar a nota fiscal ao
status ‘ativa’ ou ‘'normal’.

1° Passo: Selecione a nota fiscal que deseja cancelar e clique na opg¢do ‘Cancelar’

[10 ~ (1 de 1) . m
NF 5-e RPS .
DATA NFS-e DATA RPS VALOR NFS-e ABAT. IMPOSTO TOMADOR SITUACAO
102 041072022 102 04/10/2022 220,00 0,00 4 4220000000 MORMAL
102 | D7/10/2022 103 | 07/10/2022 90,00 0,00 1,28090000000 NORMAL
(10 ~ (1de 1) s/ 9
[ @ Cancelar 4 Exportar para arquivo H = Reenviar E-mail H + [ntervalo H & Imprimir

2° Passo: Apos clicar em cancelar, sera exibida mensagem de confirmacdo:

silidade do 1SS Municipio de Incidéncia do |
3IVEL ] [INDNATUBA

Clique em
‘Confirmar
Cancelamento’
para cancelar a
NFS-e
selecionada

Cancelar nota emitida

A nota selecionada sera cancelada.
Deseja continuar?

‘( Confirmar Cancelamento H @ Fechar ‘

Apos cancelar a NFS-e, a situagdo passara de 'NORMAL' para 'CANCELADA’

TOMADOR SITUAGCAD

999999 999-99 NORMAL
999.999.999-99 NORMAL

999.999.999-99 CANCELADA
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Exportar para arquivo
E possivel exportar as Notas Fiscais de Servicos para arquivo, basta selecionar a
competéncia que deseja e ao final da relagdo das NFS-e emitidas, clicar em
“Exportar para arquivo”

10 v (1 de 1)
NFS-e RPS

== | DATANFS-e | [~ | DATARPS | VALORNFS-e ABAT
91 | 01/08/2022 91 | 01/08/2022 360,00 0,00
92 | 05/08/2022 02 | 05/08/2022 442,00 0,00
93 | 18/08/2022 93 | 18/08/2022 85,00 0,00
94 | 20/08/2022 04 | 20/08/2022 240,00 0,00
95 | 20/08/2022 95 | 20/08/2022 130,00 0,00

10 v (1 de 1)

[ 4 Exportar para arquivo ]

Apos clicar em ‘Exportar para arquivo’, sera feito o download do arquivo em
formato txt:

|J deiss_escrituracao_prest...txt ~

1] PeaoeeaannRea| 1234567 MANLAL DELSS HES|P|202268 0120801 1303] 2, Goceoanane | 4023|4043 |FSE 458, 00], 809,961 3520508 3526588 2 2] | 39863099998 ONSUAIDR
2| eaoeenaRnRR0a| 1234567 NLAL DELSS HES p|202208 26220801 2001, Gooenannae | oue 494 FSE| 139085, 655547, de2e, 8] 1 3520508 3520589 22 | 38986999998 | CONSUATOR

8" IMPORTANTE!

O leiaute de Nota Fiscal de Servicos esta disponivel no DEISS WEB para download
e consulta, basta seguir as instrugdes abaixo:

1° passo: Posicione o cursor do mouse em “Ferramentas” e clique em “Leiaute RPS
(NFS-E)"":

Ferramentas » O Sair

Leiaute Escrituracio £

Leiaute RPS (NFS-E)

Ambiente de
Homologacéo

2° Passo: Sera disponibilizado o Leiaute em arquivo para impressdo ou download:
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Leiaute de Importagdo de Dados para Emissdo de NFS-e

Caso ndo seja possivel visualizar o arquivo PDF, clique aqui.

leiaute_nfse_...

PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

Secretaria da Fazenda / Depanassnio de Aendas Mobiirs

Mota Fiscal de Servigos Eletronica NFS-e - DEISS

Lelaute de Importagéo e Exportagéo de Dados para Emissso de
£

Versdo 2.0.0.8.3 « 31102018

(s arquives devemn ser gerados no formalo texn - TXT, padeio de codificagdo UTF.8
{sem BOM), contendo apenas camctenes da tabela ASCI com as informagtes sobee os
servigos prestados, com no méximo B0 (cinguenia) regisiros por aruivo de imporagSo.
Cada linha do aruive deve conier M negisro & odos o regsios devem conter, no
final de cada bnha do arquiva digial, os caracienss TR | Camage Astum) e LF (Line
Fee) comespandentes 2 ‘retomo da cTo” e “sako de inha”.

s regisinos devem esirar ordenados pelo campo Data do RS, por crdem crescente.
Serd aceita apenas uma atividade por Nota Focal, £ atiric indicar o nimera da
Rexibo Provsano de Servigos (RPS) para gerar as Notas Fiscais Eletrtnicas.

Clualquer divida referenie a0 cidigo e ac enguadmmenio da alvidade cu serd
verifique a ista de serigos ISSGN no sie da Prefeiura Municipal de Indaiahsba:
hitpthawy inclaiztuba sp R —
bssond

Antes do arquivo sor convertido em Notas Fiscals Eletromicas. vorifigue as
soguintes rogras:

1) i data do Recibo Provistrio de Servigos « RS ndo pode ser menor do que 2 data de
autorizagan para smissan de NFS.e requenida junio a Prefetura.

2) A substituigda do RPS peia NFS-e deverd ser efetuada no prazo masme de § {cinco)
dias cormicos apds 3 data de sua emissaa.

3) 0 campe *descripSo do sesvign' pode conter 3t 2000 caracteres; o ssiema ndo vai
considerar tabuiagtes. Quebras de inha devem ser indcadas pela sequénga “isin',

4) Cmo o emal do fomador se@ mformado e vdldo, o sistema emviard
automaticamenie um e.mal idormando o link pars a wsualzagio da Mok Fiscal
emitida, fanto par o prestador como para o Samador do servicn, se o e-mail do tomador
nio for informaco, o prestadar e o tomader ndo receberSio o samail.

Bj A linha do arguvo digital deve confer os campos na exata ordem em que estio
istarioe no et

+Enire 05 campos deve ser inserida o delimitador *[” {pie).

O caracters delimitador *|” nao deve ser incluido coma parte integrants do

Reenviar E-mail

Ao clicar em um NFS-e sera habilitada a opcao ‘Reenviar E-mail’, essa ferramenta
é uma opgao facilitadora para que a copia da NFS-e seja reenviada ao e-mail do
tomador informado na referida nota.

| 95  oomepopp. | 95 | 2ojos02. | 130,00 | 0,00, 26130000000 | 3]
10 v (1de1) i

+ Exportar para arguivo = Reenviar E-mail

Apos clicar em ‘Reenviar E-mail’, sera exibida a seguinte tela para confirmagéo do
e-mail do tomador, apds conferir se o e-mail esta correto, basta clicar em
‘Confirmar”:

Reenviar E-mail Para o Tomador x

E-mail do tomader| deiss@deiss.com.br

» Confirmar x Fechar
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Intervalo

E possivel realizar a impressdao de Notas Fiscais selecionando um intervalo
especifico a imprimir.

1° Passo: Ao final da relacdo de NFS-e emitidas, clique em ‘Intervalo”:

| 95 | 29/08/2022 | 95 | 20/02/2022 | 130,00 | 0,00 | 2.6130000000 | | MORMAL

‘ [10 ~ (1de 1) [ - L

‘ | + Exportar para arguivo H = Reenviar E-mafl\Wﬁ Intervalo

~

‘ & Imprimir

2° Passo: Informe o intervalor de Notas que deseja imprimir e clique ‘Imprimir”:

Imprimir Notas Fiscais x

Del 91 ] Alél 03 ]

‘ & Imprimir x Fechar ‘

Imprimir
Ferramenta para imprimir somente a NFS-e selecionada na relacao.

Selecione a nota que deseja imprimir e clique na op¢édo ‘Imprimir”:

L] 20/08/2022 Ok 29/03/2022 130,00 0.00 26130000000 NORMAL
(10 ~ (1 de 1) - = e
~
+ Exportar para arquivo “ = Reenviar E-mail H - IntervMﬂ Imprimir

Emissao
Passaremos agora ao passo a passo para emissao de uma Nota Fiscal de Servigos.

Clicando na opcao ‘emissao’, sera exibida tela contendo varios campos para
preenchimento, abordaremos cada um dos campos abaixo.

Emissdo de Nota Fiscal de Servigo Eletronica 1) 0 campo ’/dentiﬁcagdo do

| Identificagdo do Prestador do Servigp =~ &——

CPFI/CNPJ Razao Social
00.000.000/0001-00 MANUAL DEISS WEB LTDA sistema

Prestador do Servicos’ ja é
preenchido automaticamente pelo
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2) No campo ‘Atividade’ deverd ser selecionada qual servigo foi prestado. As atividades disponiveis
para selegdo serdo as mesmas que foram cadastradas no Municipio.

\
[ Alividade

CaNipos com asterisco (*) sao de preenchimento obrigatorio.
Afivijade*
[Sele\ione A d

| 5|

Selecione

2601: SERVICOS DE COLETA, REMESSA OU ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS, DOCUMENTOS, OBJETOS, BENS

| 4

I Identificagdo do Tomador do Servigo

Campos com asterisco (%) sdo de pree

, L Tipo de Pessoa® CPFICNPY

3) O campo ‘ldentificacdo do (SELECIONE 1~
Tomador do Servico’ serd preenchido /V SELECIONE
conforme o tipo de pessoa PESSOA FISICA 3
selecionado: PESSOAJURIDICA || o adouro

ESTRANGEIRO

CONSUMIDOR

Pnm

e Tomador Pessoa Fisica: devera ser selecionado o ‘tipo de pessoa’ como
‘pessoa fisica’ toda vez que o prestador tiver prestado servicos a uma
pessoa fisica (CPF).

I Identificacdo do Tomador do Servigo

Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Tipo de Pessoa™ CPF/CHNPJ* CCM Nome/Razdo Social (evite abreviaches)*

[PESSOA FISICA ] - ‘ [ 123.456.789-10 ] [ ] [Juuo SILVA ]
UF* Municipio* Tipo de Bairro Bairro (nome sem abreviactes)

[sP | =] [INDAIATUBA |~ | [BR | - | [EsPLANADA |
Tipo de Logradouro™® Logradouro (nome sem abreviagﬁes)" Nimero

| AVENIDA R | |ENGENHEIRO FABIO ROBERTO BARNABE | [123 |
CEP Complemento Telefone E-mail

[ 13331-900 ] [ ] [{19) 1234-5678 ] IDEISS@DEISS.COM_BR ]

Endereco no Exterior

e Tomador Pessoa Juridica: devera ser selecionado o ‘tipo de pessoa’ como
‘pessoa juridica’ toda vez que o prestador tiver prestado servicos a uma
empresa (CNPJ).
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| Identificagdo do Tomador do Servigo
Campos com asterisco (*) sédo de preenchimento obrigatorio.
Tipo de Peszoa® CPFI/CNPJ* CCM Mome/Razdo Social (evite abreviacbes)*
| PESSOAJURIDICA | = | [ 00.000.000/0000-20 | | | [aBCPISOS |
UF* Municipio® Tipo de Bairro Bairre (nome sem abreviaces)
[sp | = | [INDAIATUBA | =] [erR | | |EsPLANADA |
Tipo de Logradouro® Logradouro (nome sem abreviacdes)™ Niumero
| AVENIDA | v | |ENGENHEIRO FABIO ROBERTO BARNABE | [123 |
CEP Complemento Telefone E-mail
[13331-000 | | | [(19)1234-5678 | | deiss@deiss.com br |
Endereco no Exterior

e Tomador Estrangeiro: devera ser selecionado o ‘tipo de pessoa’ como
‘estrangeiro’ toda vez que o prestador tiver prestado servicos a uma
pessoa ou empresa estabelecido fora do pais.

| Identificagdo do Tomador do Servigo |

Campos com asterisco (%) séo de preenchimento obrigatdrio.

Tipo de Pessoa® CPF/ICNPJ* CCM MNome/Razdo Social (evite abreviacies)*
ESTRANGEIRO - | ABC TEC ]

UF= Municipio® Tipo de Bairro Bairro (nome sem abreviacbes)

Logradouro (nome sem abreviacies)* Numero

Tipo de Logradouro™®

Telefone E-mail
[deiss@deiss.com.br ]

CEF Complemen

Endereco no Exterior

ABC, 111 ETC \ |

Quando selecionado o tipo de pessoa ‘ESTRANGEIRO’,
diversos campos ficam desabilitados para preenchimento.

e Tomador Consumidor: devera ser selecionado o 'tipo de pessoa’ como
‘consumidor’ quando o tomador for pessoa fisica e o prestador nao
possuir dados do seu CPF.

| Identificagio do Tomador do Servigo |

Campos com asterisco (%) sdo de preenchimento obrigatorio.

Tipo de Pessoa™ CPFICNPJ® CCM MNome/Razdo Social (evite abreviaches)*
CONSUMIDOR - |

UF* MunXjipio® Tipo de Bairro Bairro (nome sem abreviacbes)

Tipo de Logradouro® ogradouro (nome sem abreviagbes)® MNumero
CEP Complemento Telefone E-mail

Endereco no Exterior

Quando selecionado o tipo de pessoa ‘CONSUMIDOR’, todos
os demais campos ficam desabilitados para preenchimento.
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[ Identifica¢do do Intermedidrio do Servigo o~

o de Feccon fu— \%ﬁ\ 4) Nos casos em que houver
[Pessoa yuridica | g} | ] intermediacdo de servicos, deverd ser

Mome/Razéo Social (evite abreviacbes)

[ ] preenchido os campos de ‘Identificacéo

UF Municipio do Intermedidrio do Servico’
[-- ] v‘ lSeIeciune ] v‘
—ionlis s E il — 5) Preencher o ‘'Local de incidéncia do
Campos com asterisco (%) séo de preenchimentoobfiﬂml’?\ ImPOSto’ conforme disposto no art. 3°
UF* Municipio® Lei o

mplementar n° 116/2003.
5 = [iNoanriea = da Lei Complementa 6/2003

[ Prestagdo do Servigo

Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Exigibilidade do ISS* N° do Processo
[Selecione ] - l

Optante Simples Nacional* Regime Especial de Tributacdo

[Selecione ] v l Selecione

1SS Refido* Valor do Servigo* Aliquota* Valor ISS
[Selecione ]v] [ 2,000000000¢

Valor das Deducdes®
Somente as atividades 702 e 705 permitem valor de deducéo diferente de zero, conforme LC 39 Art. 53 § 4°

Incentivo Fiscal®
[Selecione ] v‘

6) Nos campos de ‘Prestacdo do Servico’, o prestador deverd preencher diversas informagdes
que serdo detalhadas abaixo:

Exigibilidade do IS5*

| SELECIONE H

EXIGIVEL

NAQ INCIDENCIA T~

ISENCAQ PREENCHIMENTO DO CAMPO
EXPORTACAQ "EXIGIBILIDADE"
IMUNIDADE

EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAO JUDICIAL
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO
S
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Q Qual opcao preencher no campo exigibilidade?

e Exigivel: Este é, na maioria das vezes, a opcao correta a ser selecionada,
ela somente ndo sera selecionada quando o prestador se enquadrar em
uma das outras opgdes deste campo;

e Isencao: Esta opcao devera ser preenchida quando o prestador ou a obra
possuir algum tipo de isencdo no municipio de Indaiatuba. E importante
ressaltar que a isencao é sempre decorrente de lei (conforme art. 176 do
Cédigo Tributario Nacional), portanto, ao selecionar essa opcao o
prestador devera informar qual o nimero do processo administrativo que

efetivou a isencao (quando ndo concedida em carater geral).
Exigibilidade do 1SS N°® do Processo
ISENCAO v | |12342022

e Exportacao: Esta opcdao devera ser preenchida quando houver a
exportacao do servico, isto é, quando uma empresa brasileira prestou
servicos para clientes no exterior e o resultado dos servicos se der no
exterior, nesses casos, nao havera incidéncia do ISSQN (conforme inciso |,
art. 2° da Lei Complementar n® 116/2003).

¢ Imunidade: Esta op¢do devera ser preenchida quando o prestador estiver
enquadrado em uma das hipoteses previstas no inciso VI, art. 150 da
Constituicao Federal de 1988.

e Exigibilidade suspensa por decisao judicial: Esta opcao devera ser
preenchida quando o prestador possuir processo judicial do qual houve a
decisdo por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos, devera ser
preenchido também o campo “N° do Processo”.

Exigibilidade do IS5 M do Processo
EXIGIEILIDADE SUSPENSA POR DECISAD JUDICIAL v 12345672910/2020|

o Exigibilidade suspensa por processo administrativo: Esta opcao devera
ser preenchida quando o prestador possuir processo administrativo do
qual houve a decisdo por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos,
devera ser preenchido também o campo "N° do Processo”.

Exigibilidade do 155 M° do Processo
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVD | = 123412020
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Regime Especial de Tributacio

| SELECIONE H

PREENCHIMENTO DO

MICROEMPRESA MUNICIPAL

CAMPO "REGIME ESPECIAL

ESTIMATIVA
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS

DE TRIBUTACAQ"

COOPERATIVA
MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)
MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENCQ PORTE (ME EPP)

Para que as opg¢des do campo “Regime Especial de Tributagdo” sejam exibidas, é
necessario que o usuario selecione a opgao “SIM” no campo “Optante Simples
Nacional”, conforme ilustracao abaixo:

Cptante Simples Macional Regime Especial de Tributacdo
[sim | = | [sELECIONE H
|SELECIONE | = | | MICROEMPRESA MUNICIPAL '
ESTIMATIVA -
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS |
COOPERATIVA
— MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)

D Sl MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ME EPP)

Caso o campo “Optante Simples Nacional” seja preenchido com “Nao”, ndo sera
habilitada opcao para selecao do Regime Especial de Tributacao:

Optante Simples Nacional Regime Especial de Tributacdo
E\IF\O ]v] SELECIOME
b /
IS5 Retido® Valor do Servico® Aliguota* Valor IS5
[Selecione ] v I [ \ [ ]
Informe se havera Informe o Para ndo optantes
retencdo do valor do do SN, a aliquota O valor de ISS
ISSQN servigo sera preenchida sera calculado
automaticamente automaticamente

Valor das Dedugdes”
Somente as atividades 702 & 705 permitem valor de deducdo diferente de zero, conforme LC 39 Art. 53 § 4°

l

I

Preencha o valor de deducao, se houver.
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0 Quando devo informar valores no campo “Deducao”?

O campo “"deducao” é de preenchimento obrigatério em qualquer caso, seja
preenchido com valor igual a zero ou nao, porém, s6 é permitido deduzir da base
de calculo do ISSQN o valor dos materiais fornecidos pelo prestador de servigos
nos itens 7.02 e 7.05 da Lista de Servicos que integra a Lei Complementar
Municipal n° 39/2017.

Portanto, o prestador dos servi¢os enquadrados nos subitens 7.02 e 7.05, podera
informar o valor dos materiais utilizados na obra para dedugao da base de calculo
do ISSQN.

Entretanto, ndo basta somente informar o valor de deducgao, é preciso, também,
entrar com Processo Administrativo junto ao municipio de Indaiatuba a fim de
que o valor informado seja apurado por um Auditor Fiscal Tributario.

Neste manual, manteremos o foco em relacao ao preenchimento de cada campo
no DEISS WEB, mas vocé pode consultar o procedimento de Abatimento de
materiais em PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES disponivel no site da
Prefeitura de Indaiatuba.

Incentivo Fiscal®

|Selecione \_v|
' E \
i Sim E Informe se ha incentivo fiscal
1]
Nao

Local de Realizagdo do Servigo

Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

Pais UF*

Municipio*

SP

INDAIATUBA

7) Informe
o local da
realizac@o
do servico
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| Descrigdo do Servigo |

Campos com asterisco (%) séo de preenchimento obrigatério.

Discriminacéo do Servigo®

2000 caracteres disponiveis.

Observaches

254 caracteres disponiveis.

L 8) Em "Descricdo do Servico’ o contribuinte deve detalhar os servicos que foram
prestados, e, se houver, incluir informagdes solicitadas pelo proprio tomador.

| Valores de Retengdes |

Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

INSS* IR* CSLL* COFINS™ PIS* Outras Retencdes*

l | | ] | | | | | | | |

9) Preencher os campos Valores de Retencées de acordo com os valores devidos.

8 IMPORTANTE!

Por tratarem-se de tributos de competéncia da Unido, o municipio ndo se
manifesta em relagdo aos valores que devem ser preenchidos nestes campos.

| Detalhamento Especifico da Construgdo Civil 10) Estes campos seréio

N® matricula CEI N° da ART preenchidos nos casos de

[ ] [ notas fiscais de servigos de
construgdo civil

Apdés o preenchimento correto de todos os
campos, basta clicar em ‘Emitir’, a Nota fiscal

de Servigcos serd emitida, e o sistema I:>

¥  Emitir ‘
disponibilizard o arquivo para download ou

impresséo

Substituicao
Antes de explicarmos o passo a passo da substituicdo de uma Nota Fiscal de
Servicos, é importante esclarecermos algumas questbes que norteiam o

procedimento.
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Q Existe prazo para substituir uma NFS-e?

Sim! O contribuinte podera substituir ou cancelar uma NFS-e, diretamente pelo
sistema DEISS, até o ultimo dia da competéncia posterior a da emissdao, conforme
Decreto 13.774/2019.

Q E se houver a perda do prazo?

Quando o contribuinte perder o prazo informado anteriormente, ndo sera mais
possivel realizar a substituicdo, somente o cancelamento podera ser autorizado
pelo fisco municipal por meio de regular processo administrativo, incidindo
multa, conforme disposto no Decreto 13.774/2019.

Passaremos agora ao passo a passo para substituicdo de uma Nota Fiscal de
Servigos.

Clicando na opcao ‘Substituicao’, sera exibida tela contendo varios campos para
preenchimento, abordaremos cada um dos campos abaixo.

Emissao de Mota Fiscal de Servigo Eletronica 1)0 campo ’Identiﬁcagdo do

ldentificacdo do Prestador do Servigo 4\ Prestador do Serwgos Jae

CRFICNP. Razio Social preenchido automaticamente pelo
00.000.000/0001-00 MANUAL DEISS WEE LTDA sistema

2) No campo ‘Atividade’ deverd ser selecionada qual servico foi prestado. As atividades disponiveis
para selegdo serdo as mesmas que foram cadastradas no Municipio.

i\
. Alvidade

CaNipos com asterisco (*) sao de preenchimento obrigatario.

Afiviyade*
[Sele\ione | hd ]

2)

Selecione

1410: TINTURARIA E LAVANDERIA: ISS VARIAVEL
2601: SERVICOS DE COLETA, REMESSA OU ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS, DOCUMENTOS, OBJETOS, BENS

4 4
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I Identificagdo do Tomador do Servigo

Campos com asterisco (%) sdo de pree

, . - Tipo de Pessoa™ CPF/CNPJ

3) O campo ‘ldentificacGo do (SELECIONE [+
Tomador do Servico’ serd preenchido / RELECIONE
conforme o tipo de pessoa PESSOA FiSICA 3
selecionado: PESSOAJURIDICA || 0 adouro

ESTRANGEIRO

CONSUMIDOR

rl'ltﬂ

Tomador Pessoa Fisica: devera ser selecionado o ‘tipo de pessoa’ como
‘pessoa fisica’ toda vez que o prestador tiver prestado servicos a uma
pessoa fisica (CPF).

I Identificagdo do Tomador do Servigo

Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Tipo de Pessoa™ CPF/CNPJ* CCM Mome/Razdo Social (evite abreviaches)*

[PESSOA FISICA ] - ‘ [ 123.456.789-10 ] [ ] [Juuo SILVA ]
UF* Municipio* Tipo de Bairro Bairre (nome sem abreviaces)

[sp ] v‘ | INDAIATUBA ] v‘ [er | v‘ [ESPLANADA |
Tipo de Logradouro™ Logradouro (nome sem abreviacdes)* Nimero

| AVENIDA |~ | | ENGENHEIRO FABIO ROBERTO BARNABE | [123 |
CEP Complemento Telefone E-mail

(13331900 | | | |119)1234-5678 | |pEISs@DEiss.comBR |

Endereco no Exterior

Tomador Pessoa Juridica: devera ser selecionado o ‘tipo de pessoa’ como
‘pessoa juridica’ toda vez que o prestador tiver prestado servicos a uma
empresa (CNPJ).

I Identificagdo do Tomador do Servigo

Campos com asterisco (*) sédo de preenchimento obrigatorio.

Tipo de Peszoa® CPFI/CNPJ* CCM Mome/Razdo Social (evite abreviacbes)*
[PESSOAJUR[DICA ] - ‘ [oo_ooo_ooomooo-zo ] [ ] [ABC PISOS ]
UF* Municipio® Tipo de Bairro Bairre (nome sem abreviaces)

[sp | = | [INDAlATUBA | =] [er | | |EsPLanADA |
Tipo de Logradouro® Logradouro (nome sem abreviacdes)™ Niumero
[A\-’ENIDA ] - | | ENGENHEIRO FABIO ROBERTO BARNABE | [123 |
CEP Complemento Telefone E-mail

[13331000 | | | 119y 1234-5678 | [geiss@deiss.com br |

Endereco no Exterior
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Tomador Estrangeiro: devera ser selecionado o ‘tipo de pessoa’ como
‘estrangeiro’ toda vez que o prestador tiver prestado servicos a uma
pessoa ou empresa estabelecido fora do pais.

| Identificagdo do Tomador do Servigo |

Campos com asterisco (%) séo de preenchimento obrigatdrio.

Tipo de Pessoa® CPF/ICNPJ* CCM MNome/Razdo Social (evite abreviacies)*
ESTRANGEIRO - | ABC TEC ]

UF= Municipio® Tipo de Bairro Bairro (nome sem abreviacbes)

Tipo de Logradouro™

Logradouro (nome sem abreviacdes)” Nimero

Telefone E-mail
[deiss@deiss.com.br ]

CEF Complemen

Endereco no Exterior

ABC, 111 ETC \ |

Quando selecionado o tipo de pessoa ‘ESTRANGEIRO’,
diversos campos ficam desabilitados para preenchimento.

Tomador Consumidor: devera ser selecionado o 'tipo de pessoa’ como
‘consumidor’ quando o tomador for pessoa fisica e o prestador nao
possuir dados do seu CPF.

Identificagdo do Tomador do Servigo |

Campos com asterisco (%) sdo de preenchimento obrigatorio.

Tipo de Pessoa™ CPFICNPJ* CCM Mome/Razdo Social (evite abreviacbes)y*
CONSUMIDOR - |

UF* MunXjpio® Tipo de Bairro Bairro (nome sem abreviages)
Tipo de Logradouro® ogradouro (nome sem abreviagbes)* Nimero
CEP Complemento Telefone E-mail

Endereco no Exterior

Quando selecionado o tipo de pessoa ‘CONSUMIDOR’, todos
os demais campos ficam desabilitados para preenchimento.

| Identifica¢do do Intermedidrio do Servigo o~

o de Feccon fu— \#ﬂ\ 4) Nos casos em que houver
(Pessoaduridica |z} | l intermediac@o de servicos, deverd ser

Nome/Razdo Social (evite abreviacies)

l

] preenchido os campos de ‘ldentificacéo

UF

Municipio do Intermedidrio do Servico’

[__

l - | | Selecione l - |
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Local de Incidéncia do Imposto — 5) Preencher o ‘Local de incidéncia do
Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obmt'\ ImpOSto’ conforme diSpOStO no art. 3°
UF* Municipio® : o

| [INoaaTiEs - da Lei Complementar n° 116/2003.

| Prestagio do Servigo

Campos com asterisco (*) sao de preenchimento obrigatorio.

RPS Substituido™

Exigibilidade do ISS* N° do Processo
| selecions | |

Optante Simples Macional* Regime Especial de Tributacio
[Selecione ] r |

1S5 Refido* Valor do Servico* Aliguota* Valor 1SS
[Selecione ] v| [

Valor das Deducdes®
Somente as atividades 702 e 705 permitern valor de deducdo diferente de zero, conforme LC 39 Art. 53 § 4°

Incentivo Fiscal®
[Selecione l hd |

4

6) Nos campos de ‘Prestacéo do Servico’, o prestador deverd preencher diversas informagdes
que serdo detalhadas abaixo:

RPS Substituido® - Tratando-se de substituicdo, o contribuinte
’ ] deverd informar o RPS Substituido

Como localizar o nimero do RPS da NFS-e a ser
substituida?

Na aba de opc¢des, posicione o cursor do mouse em ‘Nota Fiscal Eletrénica’ e
clique em ‘Consulta”:

‘ # Pagina Inicial Responsavel * Escrituracdo * Guias de Recolhimento = Mota Fiscal Eletrdnica * Ferramentas * @ Sair

\F' B
“ CNPJICPF - Contribuinte Competéncia

Na relagcdo de NFS-e emitidas contera o campo de niumero do RPS da nota:

[10 ~ (1.de 1) B —

DATA NFS-e DATA RPS VALOR NFS§-e ABAT. IMPOSTO TOMADOR SITUAGAQ

102 | 041002022 102 | 041072022 220,00 0,00 4.4220000000 NORMAL
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Exigibilidade do ISS*

SELECIONE t |

EXIGIVEL

NAQ INCIDENCIA

ISENCAQ PREENCHIMENTO DO CAMPO
EXPORTAGAQ "EXIGIBILIDADE"
IMUNIDADE

EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAQ JUDICIAL
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO

@

Qual opgao preencher no campo exigibilidade?

Exigivel: Este € na maioria das vezes, a opgdo correta a ser selecionada,
ela somente ndo sera selecionada quando o prestador se enquadrar em

uma das outras opcoes deste campo;

Isencao: Esta opcao devera ser preenchida quando o prestador ou a obra
possuir algum tipo de isencdo no municipio de Indaiatuba. E importante
ressaltar que a isencao é sempre decorrente de lei (conforme art. 176 do
Codigo Tributario Nacional), portanto, ao selecionar essa opg¢do o
prestador devera informar qual o nimero do processo administrativo que

efetivou a isencdo (quando nao concedida em carater geral).
Exigibilidade do 1S5 W°® do Processo
ISENCAQ v | [12342022 |

Exportacao: Esta opcdo devera ser preenchida quando houver a
exportagdo do servico, isto €, quando uma empresa brasileira prestou
servicos para clientes no exterior e o resultado dos servi¢os se der no
exterior, nesses casos, nao havera incidéncia do ISSQN (conforme inciso |,
art. 2° da Lei Complementar n° 116/2003).

Imunidade: Esta op¢ao devera ser preenchida quando o prestador estiver
enquadrado em uma das hipoteses previstas no inciso VI, art. 150 da
Constituicao Federal de 1988.

Exigibilidade suspensa por decisao judicial: Esta op¢do devera ser
preenchida quando o prestador possuir processo judicial do qual houve a
decisao por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos, devera ser
preenchido também o campo “N° do Processo”.

Exigibilidade do |55 M do Processo
EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAD JUDICIAL o | 12345678910/2020| |

Exigibilidade suspensa por processo administrativo: Esta opcao devera
ser preenchida quando o prestador possuir processo administrativo do
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qual houve a decisao por suspender a exigibilidade o ISSQN, nesses casos,
devera ser preenchido também o campo “"N° do Processo”.

Exigibilidade do 1S5 MN® do Processo
[EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO | hd ] [ 123412020

Regime Especial de Tributacio

SELECIOMNE -

PREENCHIMENTO DO

MICROEMPRESA MUNICIPAL

CAMPO "REGIME ESPECIAL

ESTIMATIVA
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS

DE TRIBUTACAQ"

COOPERATIVA
MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)
MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENCQ PORTE (ME EPP)

Para que as opg¢des do campo “Regime Especial de Tributagdo” sejam exibidas, é
necessario que o usuario selecione a opg¢ado “SIM” no campo “"Optante Simples
Nacional”, conforme ilustracao abaixo:

Optante Simples MNacional Regime Especial de Tributacdo

B | » | [SELECIONE u

iS5 Retido Valor

[SELECIONE | »| [ | MICROEMPRESAMUNICIPAL '
ESTIMATIVA -
SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS -
COOPERATIVA

N MICROEMPRESARIO INDIVIDUAL (MEI)
Sesli e MICROEMPRESARIO E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ME EPP)

Caso o campo “Optante Simples Nacional” seja preenchido com “N&o”, ndo sera
habilitada opcao para selecao do Regime Especial de Tributacéao:

Optante Simples Nacional Regime Especial de Tributacio
}Nﬁo ] v ‘ /(: LECIONE
IS5 Retido® Valor do Servico® Aliguota* Valor IS5
[Seleciane l - | [ } [ l
Informe se havera Informe o Para ndo optantes
retencdo do valor do do SN, a aliquota O valor de ISS
ISSQN servigo sera preenchida sera calculado
automaticamente automaticamente
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Valor das Deducbes®
Somente as atividades 702 & 705 permitemn valor de deducio diferente de zero, conforme LC 39 Art. 53 § 4°

T

Preencha o valor de deducao, se houver.

0 Quando devo informar valores no campo “"Deducao”?

O campo “"deducao” é de preenchimento obrigatério em qualquer caso, seja
preenchido com valor igual a zero ou nao, porém, sé é permitido deduzir da base
de calculo do ISSQN o valor dos materiais fornecidos pelo prestador de servicos
nos itens 7.02 e 7.05 da Lista de Servicos que integra a Lei Complementar
Municipal n°® 39/2017.

Portanto, o prestador dos servigos enquadrados nos subitens 7.02 e 7.05, podera
informar o valor dos materiais utilizados na obra para dedugao da base de célculo
do ISSQN.

Entretanto, ndo basta somente informar o valor de dedugéo, é preciso, também,
entrar com Processo Administrativo junto ao municipio de Indaiatuba a fim de
que o valor informado seja apurado por um Auditor Fiscal Tributario.

Neste manual, manteremos o foco em relacao ao preenchimento de cada campo
no DEISS WEB, mas vocé pode consultar o procedimento de Abatimento de
materiais em PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES disponivel no site da
Prefeitura de Indaiatuba.

Incentivo Fiscal®

|Selecione \_v|
' E \
i Sim E Informe se hé incentivo fiscal
]
Nao

Local de Realizagdo do Servigo 7) Informe
Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.
o local da
Pais UF* Municipio* . .
sP ~ | [iNDAaIATUBA realizagdo

do servico
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I Descrigdo do Servigo I

Campos com asterisco (%) séo de preenchimento obrigatério.

Discriminacéo do Servigo®

2000 caracteres disponiveis.

Observaches

254 caracteres disponiveis.

L 8) Em "Descricdo do Servico’ o contribuinte deve detalhar os servicos que foram
prestados, e, se houver, incluir informagdes solicitadas pelo proprio tomador.

l Valores de Retengdes I

Campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

INSS* IR* CSLL* COFINS™ PIS* Outras Retencdes*

l | | ] | | | | | | | |

9) Preencher os campos Valores de Retencées de acordo com os valores devidos.

8 IMPORTANTE!

Por tratarem-se de tributos de competéncia da Unido, o municipio ndo se
manifesta em relagdo aos valores que devem ser preenchidos nestes campos.

l Detalhamento Especifico da Construgdo Civil 10) Estes campos seréio

N® matricula CEI N° da ART preenchidos nos casos de

[ ] [ notas fiscais de servigos de
construgdo civil

Apdés o preenchimento correto de todos os

campos, basta clicar em ‘Emitir’, a Nota fiscal .
de Servicos serd emitida, e o sistema I:> b  Emitir
disponibilizard o arquivo para download ou
impresséo
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Importacao de Dados para Emissao de NFS-e
Para importar dados de um RPS para emissdao de uma Nota Fiscal EletrOnica de

Servigos, o sistema DEISS possui o campo de importacao abaixo, no qual o
contribuinte devera selecionar o arquivo e clicar em ‘Importar”:

~| Importagdo de Dados Para Emissdo de NF S-e I

CPF/CNPJ

I |

| + Selecione o arquivo | ¥ Importar @ Cancelar ‘

Erros

Linha

Codigo

A Campo Problema Corregédo

W&o hd dados para serem exibidos.

laci i F Importar @ Cancelar
. + Selecione o arguivo | > || |

509 Bytes |Z|

8" IMPORTANTE!

Verifique o Leiaute de Importagdo e Exportacdo de Dados para Emissdao de NFS-
e conforme item 12.2 deste manual.

Ferramentas
Passaremos agora para explicacao da aba de “"Ferramentas”.

| # Pdgina Inicial Responsdvel = Escrituracdo = Guias de Recolhimento =  Nota Fiscal Elefrdnica =] Ferramentas = | & Sair |

CMPJICPF - Contribuinte Competéncia
Pesquisar CPFICNPJ | 2 | | [osmoz2 | -

Ao posicionar o cursor do mouse em cima da palavra “Ferramentas”, sera exibida
a seguinte lista de opg¢des:

Ferramentas » O Sair
. . ~ ———— |

e Leiaute Escrituracao;
e Leiaute RPS (NFS-E); e

e Ambiente de Homologacao.

Leiaute Escrituracdo
Leiaute RPS (NFS-E)

Ambiente de
Homologacao




DEISS

Leiaute de Escrituracao
Local onde o contribuinte podera fazer download dos Leiautes de escrituracao
disponiveis:

Leiaute de Escrituracido

+ Leiaute de Escrituragdo de Outros Documentos (v1.0.0.0.0 - 06/02/2019)
» Leiaute de Escrituragdo de Notas Fiscais (v2.0.0.3.2 - 31/10i2018)

Para escrituragdes de competéncias anteriores a 09/2018, utilize esta versao do leiaute:
- Leiaute de Escrituracdo de Notas Fiscais (v1.2.5 - 12/12/2017)

Leiaute de Importacao de Dados para Emissao de NFS-e
Local onde o contribuinte podera fazer download do Leiaute de Importagéo e
Exportacao de Dados para Emissao de NFS-e.

Leiaute de Importacao de Dados para Emissdo de NFS-e

Caso néo seja possivel visualizar o arquivo PDF, clique agui

= leiaute_nfse_... 1 /13

8 8 Fazand / Dapartamane 35 RAASas Mad1sa

Nota Fiscal de Servigos Eletrénica NFS-e - DEISS

Lelsute de

NFS®

Versso 20,083 - 31102018

0 arquios devem ser gerados ro formalo esis - TXI. packdo de codficasao UTF.8
(zeem O, o

Ambiente de Homologacao
Ambiente utilizado para testar ajustes do sistema, emitindo documentos e
fazendo alteragdes sem que tenham valor fiscal.

Para acessar o Ambiente de homologacao basta clicar nesta opcdo e o
contribuinte sera direcionado a pagina de login do DEISS — Homologagao.

LT

PREFEITURA MUNICIPAL DE

INDAIATUBA DEISS - HOMOLOGACAO

2022.10.19.0

# Pagina Inicial Responsédvel v Escrituracdo * Guias de Recolhimento » Nota Fiscal Eletrdnica + Ferramentas »  © Sair

CNPJICPF - Confribuinte Competéncia
p 10/2022 X
Inscrito no Simples Nacional Inscrito na Nota Fiscal Eletrdnica
Informativos

Ocorréncias Fiscais

Orientagdes




DEISS

Sair
Para fazer logout no sistema DEISS, basta clicar na opgao ‘sair’ e o usuario sera
direcionado para a tela de login.

# Pagina Inicial Responsédvel v Escrituracdo v Guias de Recolhimento ¥ Nota Fiscal Eletronica ¥ Ferramentas = | © Sair

Web Service

A Prefeitura Municipal de Indaiatuba disponibiliza Web Service para emissao de
NF-eletronica de Servico no padrdao ABRASF para os Contribuintes que utilizam
software préprio ou adquirido.

O acesso ao Web Service deve ser feito utilizando certificado padrao ICP-BRASIL,
modelos A1 ou A3, em nome da empresa situada em Indaiatuba.

Num primeiro momento é preciso conectar o Software ao Web Service da
Prefeitura e fazer a homologacao:

e Homologacao: https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/homologacao/nfse?wsdl

ApoOs conectar, para homologar é preciso utilizar cada um dos servigos
relacionados: criar 5 Notas, substituir 5 Notas e cancelar 5 Notas Fiscais.

Com a Homologacao finalizada ja é possivel usar o ambiente de Producao:

e Producao: https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/producao/nfse?wsdl

Solicite via e-mail o envio da documentacao necessaria para o desenvolvimento
e configuracdo da integracao.

Duvidas técnicas podem ser esclarecidas com o Departamento de Informatica

Contato
Divisdo de Fiscalizacao Tributaria - DEREM — SEF

Plantao Fiscal: (19)3834-9199/(19)99660-2592 (somente WhatsApp)

E-mail; plantaofiscal@indaiatuba.sp.gov.br



https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/homologacao/nfse?wsdl
https://deiss.indaiatuba.sp.gov.br/producao/nfse?wsdl
mailto:plantaofiscal@indaiatuba.sp.gov.br

